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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAIJE 4

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacion: SISTEMAS

Cddigo del Programa de Formacion: 233101 V1

Nombre del Proyecto: SOPORTE EN MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO Y
REDES DE DATOS, IMPLEMENTANDO LAS TIC PARA LAS MIPYMES E INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE LA REGION.

Actividad de Proyecto: DIAGNOSTICAR LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA.

Competencia: MATEMATICAS.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: PLANTEAR PROBLEMAS MATEMATICOS A PARTIR DE
SITUACIONES GENERADAS EN EL CONTEXTO SOCIAL Y PRODUCTIVO.

RESOLVER PROBLEMAS MATEMATICOS A PARTIR DE SITUACIONES GENERADAS EN EL
CONTEXTO SOCIAL Y PRODUCTIVO.
Duracién de la Guia: 5 Horas

2. PRESENTACION

Conversion de Medidas de Longitud.

Motivar a la accion, al trabajo autbnomo sistematico y organizado

Relacionar conocimientos previos con los nuevos para la construccion significativa de los mismos
Promover el aprendizaje colaborativo y el crecimiento integral del grupo

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcion de la(s) Actividad(es): Realizar las Conversiones de medidas de Longitud de
acuerdo a los problemas planteados.
Ambiente Requerido: Sala con Equipos de Computo con paquete office 2013 o superior instalado.

Materiales: Excel 2013 o superior, Guia de Aprendizaje y Archivo de Excel con los Requeridos.
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MEDIDAS DE LONGITUD

La unidad principal para medir longitudes es el metro.Existen otras unidades para medir cantidades mayores y
menores, las mas usuales son:

| Unidad ‘ Abreviatura | Equivalencia ‘

Kilometro km 1000 m
Hectometro hm 100 m
Decametro dam 10 m
Metro m lm
Decimetro dm 0,1 m
Centimetro cm 0.0l m
Milimetro mim 0,001 m

Observamos que desde los submultiplos, en la parte inferior, hasta los maltiplos, en la parte superior, cada unidad
vale 10 veces mas que la anterior.

Si gueremos pasar de una unidad a otra tenemos que: multiplicar (si es de una unidad mayor a otra menor) o dividir
(si es de una unidad menor a otra mayor) por la unidad seguida de tantos ceros como lugares haya entre ellas.

km

h
mdamq:l :10

mim

Entre los multiplos del metro el mas utilizado es el kildbmetro que se utiliza para medir distancias entre ciudades o paises.
Entre los submdltiplos del metro el mas utilizado es el centimetro y para medidas de mas precision utilizamos el milimetro.
Ejemplo:

- x 100 - x 100 - 100000 ~

(8. 9hm ———— 7890m ——— 789000cm —— 7,89 km

102cm —2209% 6 00102km —22% 51 12m — 1 0.0102hm

37 45dm —2 . 0.03745hm —2 5 0.3745dam —22 , 374 5em
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METODO DE ESCALERA

Si gueremos convertir desde una unidad que esta "separada” de otra, debemos "acumular las operaciones" segun
"subimos" o0 "bajamos" de la escalera.

Ejemplos:

Para pasar de metro a centimetro bajamos 2 peldafios, por tanto, debemos multiplicar X10 y X10, es decir,
multiplicaremos X100 (1m=100cm, 5m=500cm).

Para pasar de metro a kilbmetro subimos 3 peldafos, por tanto, debemos dividir +10, +10y +10, es decir dividiremos
+1000 (1000m=1km, 3000m=3km)

Km
10 Hm
Pasar
10 dam macm
10 m Multiplicamos  1m=10x 10
Dividimos 10 dm 100 cm
10 cm
Pasar
m a Km 10 mm

10
1m=10/10/10

1000m =1 Km

METODO DE TABLA

Km Hm | Dam m dm cm mm

Es el método mésfacil y sencillo de hacer converciones de medidas de longitud, basta con colocar la cantidad a
covertir en la medida adecuada y luego llenar de ceros seun la posicién en la que se este.
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Ejemplo 1: Pasar2 Kmam

Colocamos la cantidad en la medida correcta 2 Km ubicamos el 2 en Km, observe
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Km

Hm

Dam

m

dm

cm

mm

2,

Luego desplazamos la coma hasta la medida del metro y en cada una agregamos un cero, observe

Km

Hm

Dam

m

dm

cm

mm

Por tanto 2 Km = 2000 m

0,

Ejemplo 2: Pasar 35 cmam

Colocamos la cantidad en la medida correcta 35 cm ubicamos el 35 en cm, observe

Km

Hm

Dam

m

dm

cm

mm

Desplazamos la coma desde cm hasta m y observe como queda

35,

Km

Hm

Dam

dm

cm

mm

Por tanto 35cm =0,35 m
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Ejercicio 3: Pasar 5,3 Hm a cm

Ubicamos la coma con el digito que esta a su izquierda en la medida correspondiente, y luego los otros numeros a
su derecha, observe.

Km Hm | Dam m dm cm mm

5, 3

Desplazamos la coma desde Hm hasta cm y rellenamos de ceros las medidas que no tengan numero, observe
como queda

Km Hm | Dam m dm cm mm

5 3 0 0 | O,

Por tanto 5,3 Hm equivalen a 53000 cm

Practica a desarrollar
Usando método escalera

Pasar 3, 54 milimetros a metros

Pasar 245,78 Decametros a Decimetros
Pasar 1,789 Kilometros a Centimetros
Pasar 624, 07 Centimetros a Hectometros
Pasar 72930,81 milimetros a Metros

abhwNE

Usando método Tabla

Pasar 50000,12 Decimetros a Kilometros
Pasar 1,9273747 Kilometros a Milimetros
Pasar 46218 Centimetros a Hectometros
Pasar 999,9999 Decametros a Milimetros
Pasar 10,01 Metros a Milimetros

ahrwONE
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION
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Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluacion citados en la guia de Desarrollo Curricular

Evidencias de Conocimiento:
Autodiagnostico de saberes previos.

Evidencias de Desempeiio:
Interpreta y aplica las converciones
de medidas de longitud en escalera 'y
en la tabla.

Evidencias de Producto: Archivo de
Excel, Word o Imagen escaneada
con los Ejercicios resueltos.

Aplica formatos.
Usa Coverciones de medida.

Creay aplica formulas.

Lista de Chequeo.

Observacion.

5. CONTROL DEL DOCUMENTO

Autor (es) | Ing. Alexander Burgos

Instructor Sistemas

18/03/2022
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE 1

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacidn del Programa de Formacion: SISTEMAS

Codigo del Programa de Formacion: 228185 V1

Nombre del Proyecto: SOPORTE TECNICO TIC PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
LA REGION.

Actividad de Proyecto: ELABORAR LA BASE DE DATOS DEL SOPORTE TIC DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA.

Competencia: APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: CONSTRUIR BASES DE DATOS UTILIZANDO UN
SISTEMA DE GESTION DE BASES DE DATOS RELACIONAL PARA USO PERSONAL EN
PEQUENAS ORGANIZACIONES.

Duracion de la Guia: 5 Horas

2. PRESENTACION

Aplicar formato a las celdas tales como, fuente, tamario, color de letra, color de fondo, negrita,
cursiva, subrayado, bordes de tabla.

Utilizar las referencias a celda que establezcan o ayuden a configurar correctamente las formulas
y funciones.

Aplicar y crear formulas basadas en las posiciones de las celdas.

Aplicar funciones béasicas de Excel para establecer operaciones en diferentes rangos de celdas.
Motivar a la accion, al trabajo autbnomo sistematico y organizado

Relacionar conocimientos previos con los nuevos para la construccion significativa de los mismos
Promover el aprendizaje colaborativo y el crecimiento integral del grupo

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcion de la(s) Actividad(es): Aplicar formatos, funciones estadisticas y basicas.
Ambiente Requerido: Sala con Equipos de Computo con paquete office 2013 o superior instalado.

Materiales: Excel 2013 o superior, Guia de Aprendizaje y Archivo de Excel con los
Datos Requeridos.
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EJERCICIOS PRACTICOS DE EXCEL (CALENTAMIENTO)
Usando Excel realice los siguientes ejercicios basicos:
Ejercicio 1: Completa la siguiente tabla hallando el crecimiento natural mediante la siguiente formula.
Crecimiento Natural = Tasa de Natalidad — Tasa de Mortalidad
Aplicar los formatos correspondientes para que la tabla se vea tal como lo indica la figura.

A la Hoja Nombrela Crecimiento.

A E C D E F G H I

: |CRECIMIENTO NATURAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA

4

5 NATALIDAD 19,86 19,57 17,76 17,49 17,23 16,98 16,73

6 MORTALIDAD 5,54 5,54 H,24 5,26 5,29 5,33 5,36
CRECIMIENTO

7 NATURAL

Ejercicio 2: Completa la siguiente tabla hallando las densidades de poblacion de las ciudades de la republica de
Colombia mediante la siguiente formula.

Densidad = Habitantes / Superficie
Aplicar los formatos correspondientes para que la tabla se vea tal como lo indica la figura.

A la Hoja Nombrela Densidades.

A E C D E

1

2 CIUDAD HABITANTES SUPERFICIE Km® DENSIDAD Hab./Km®
3 BOGOTA 8,080,734

4 MEDELLIMN 2.508.452 |63,612

3 CALI 2,420,013 |22,140

& BARRANQUILLA 1.228.621 |3,3288

7 CARTAGENA 1.025.086 |25,978

g CUCUTA 662.765 |21,658
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Ejercicio 3: Completa la siguiente tabla hallando los siguientes puntos

a. Completar los codigos de articulos como serie, ingresando ART1 y luego arrastre desde el controlador de relleno
b. Calcular el SUBTOTAL multiplicando la cantidad vendida por el precio unitario

c. Calcular el IVA multiplicando el subtotal por 19%

d. Calcular el TOTAL sumando el subtotal + el IVA

e. Aplicar los formatos correspondientes para que la tabla se vea tal como lo indica la figura.

f. A la Hoja Nombrela Libreria.

A B C D E F G H
1 LIBRERIA "EL APRENDIZ"
CANTIDAD |  PRECIO
ARTICULOS | DESCRIPCION SUBTOTAL [  1va TOTAL
2 VENDIDA | VENTA
3 CUADERNO 12 $ 1100
4 MALETIN 2 $  36.800
5 LAPIZ 4 $ 1000
6 BORRADOR 4 $ 500
7 COLORES 6 $ 4500

Ejercicio 4: Completa la siguiente tabla hallando los siguientes puntos

a. Completar la columna PERIODO como serie cronoldgica con valor inicial ENERO vy limite JUNIO

b. Calcular el SALDO restando INGRESOS - EGRESOS

c. EITOTAL DEL PRIMER SEMESTRE es la suma de los saldos

d. Calcular la comision multiplicando el total del primer semestre por 6% e. Aplicar los formatos correspondientes
para que la tabla se vea tal como lo indica la figura.

f. A la Hoja Némbrela Libreria.

A B C D E
1
2 INFORME SEMESTRAL
3 PERIODO INGRESOS EGRESOS SALDO
4 950.456 | 5 396.100
3 823.457 | 5 200.000
6 1.054.326 | S 624.900
7 3.600.100 | 5  1.820.700
8 735.400 | 5 514.000
9 2.563.250 | 5 812.600
10 TOTAL SEMESTRE:
11
12
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Ejercicio 5: Resolver las siguientes situaciones aplicando calculos combinados

a.) Realice una sola férmula que calcule la nota definitiva aplicando los siguientes porcentajes a cada nota:
NOTA1-> 35%
NOTA2 > 35%
NOTA3 > 30%

Completar la columna # como serie, ingresando 1, abajo 2, seleccione y luego arrastre desde el controlador de
relleno.

b.) Plantear en una sola formula el gasto semanal de la Persona si esta todos los dias gasta lo mismo.
Aplicar los formatos correspondientes para que la tabla se vea tal como lo indica la figura.
A la Hoja Nombrela Situaciones.

A B C D E F G H I ] K L
1
2 # APRENDIZ NOTA 1 NOTA 2 NOTA3  DEFINITIVA PERSOMNA
3 AMNGELA 2,6 4,0 2,4
4 DIANA 4.5 2,6 3.4 Desayuno 5 3.000
] ALEX 2,8 4,2 4.8 Refrigerio | 5 2.000
5] CAMILO 3,7 3.3 2,2 Almuerzo 5 5.000
7 ROSA 4,3 3.9 3,0 Refrigerio | 5 2.500
8 HERMNAN 4,1 4,6 4.9 Cena 5 1.500
9 MILEMNA 1.8 5,0 2.7
10 HEMRY 2.9 4,3 4.6 GASTO
11 JAMES 3,2 3.8 3.9 SEMANAL

Ejercicio 6: Resuelva las columnas COSTO TOTAL SEMANA, COSTO TOTAL BUS y COSTO TOTAL AVION de
acuerdo a lo siguiente:

COSTO TOTAL SEMANA = se deben sumar los importes diarios y multiplicar por 7.
COSTO TOTAL BUS = al costo por semana sumele el costo por el bus.
COSTO TOTAL AVION = al costo por semana sumele el costo por el avién.

Aplicar los formatos correspondientes para que la tabla se vea tal como lo indica la figura.

A la Hoja Nombrela Viajes.

A B C D E F G H 1
1
2
COsSTO COSTO COSTO
HOTEL PASEO SAUNA JUEGOS
AGENCIA TOTAL TOTAL TOTAL
DIA DIA DIA DIA
3 SEMANA BUS AVION
4 AVIATUR 5 12.500 | 5 8500 |5 19.000 |5 25.000
5 SENATUR 3 10.000 | & 9.000 |5 13.000 | § 24.500
& CAUCATUR s 9.500 | & 8.000 | $ 10000 | & 17.000
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Ejercicio 7: Completa la siguiente tabla hallando los siguientes puntos

a. Aplique los formatos para que su planilla se vea similar a la del ejemplo (revise las consignas del ejercicio
anterior).

b. Complete los articulos desde el controlador de relleno de la celda B6.

c. Para calcular los porcentajes correspondientes a RECARGO PAGO CON TARJETAy DESCUENTO POR PAGO
CONTADO debe multiplicar el PRECIO DE LISTA por el porcentaje correspondiente en cada caso (debe combinar
referencias relativas y absolutas, segun corresponda).

d. El PRECIO FINAL CON TARJETA se obtiene sumando el PRECIO + el resultado obtenido en RECARGO POR
PAGO CON TARJETA.

e. EI PRECIO FINAL AL CONTADO se obtiene restando el PRECIO - el resultado obtenido en DESCUENTO POR
PAGO CONTADO

f. A la Hoja Némbrela Pagos.

A E C D E F G
1
2 Recargo con Tarjeta 10%
3 Descuento de Contado 5%
4
Recargo  Descuento Precio Precio
Articulo Precio  Pago con por Pago Final con Final al
5 Tarjeta Contado Tarjeta Contado
& Artl 5.000
7 7.500
g 6.250

Ejercicio 8: Disefiar la siguiente planilla en una hoja de Excel Guia
LIQUIDACION DE INVIERNO

Detalle Precio Septiembre Octubre Noviembre

Polleras 250 11 14 7
Blusas 220 30 25 4
Pantalones 440 8 5 B
Cardigans BE0 17 11 5

Guia para larealizacion de la planilla:

e La fuente del texto del titulo (Liquidacién de invierno) es Showcard Gothic, en negrita, tamafio 14, color
rojo oscuro.

Los titulos de las columnas, estan en fuente arial, en negrita, y tamafio 12.

Los nombres de las prendas, estan en fuente arial, tamafio 10, en cursiva y negrita.

Los datos numéricos, estan en fuente arial, tamafo 10.

El color de fondo del titulo es azul claro.
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El color de fondo de las prendas, es gris 25%.

Crear una nueva columna llamada total de ventas que refleje las suma de los 3 meses por item.
Formatear con el tipo moneda sin cifras decimales la columna de precios.

Centrar los cabezales en las celdas respectivas.

La hoja deben asignarle el nombre Liquidacion.

Ejercicio 9: Hacer la siguiente planilla de céalculo.

Jf- -
P\_IGTED TE'FI'I'III'IdI Trer C-ruu:!:

Articulos  Cantidad  Precio Unit. Dto. Importe
Caramelos 100 a0 12%

Chicles 100 5 5%
Alfajores 20 12 1%

Cigarros 200 35 9%
Figuritas 700 5 4%

Album 500 A0 12%

Totales

e Realizar la formula en la celda importe la cual sera el precio por cantidad al que se le restara el descuento
sobre el precio correspondiente.
Copiar la férmula para todos los articulos.

e En la celda de totales tendra que calcular el importe total de todos los articulos.
La hoja deben asignarle el nombre kiosco.

Ejercicio 10: Realice la siguiente planilla en una hoja de Excel.

FHstadisticas de cursos
Fstos cursos finalizaron & 12/ 212000

Se pide:

1. Respetar el estilo de la planilla

Datos de Fxamen (fuentes, estilos, colores, etc.).

Cursos  Inscriptos Presentes  Aprobados Fliminades  Ausentes 2 Calcular las columnas restantes

Measemation 0 40 b .

(eliminados, ausentes)
Georrifia 50 54 32
S 40 &0 0 3. Sacar los totales de cada columna.
Queimiica 100 a0 23
Fisiaa 40 15 6 4. Obtener el maximo para cada columna.
Filosofia 50 50 500
Nl 5. Obtener el minimo para cada columna.
Maximos: ) .
Minimos: 6. La hoja asignele el nombre Examen.
Fromedios
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Ejercicio 11: Copiar los datos siguientes en la hoja de célculo.
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A B C D E F G H

1 |Coé diEu Descrig cion | Unidades | Bruto | Dto. Base Neto | IVA | TOTAL
2 | CO01 Asas 200 50

3 | Co02 Refuerzos 150 20

4 | C003 Cordones 500 10

5 | C004 Bolsas 800 80

6 | C005 Tapas 1900 70

7 | C006 Embalajes 200 50

8 | CO07 Fondos 150 45

9 | Total
10
11 D. Base 2%
12 IVA 23%

Utilizar referencias Absolutas o Relativas segun la férmula que debas utilizar.

1. Calcular con los datos que tenemos en la hoja las siguientes columnas:

Dto. Base =(Unidades * Bruto)*D.Base
Neto=Unidades * Bruto

IVA=(Unidades * Bruto)*IVA
Total=(Neto+IVA)-Dto.Base

2. Calcular los totales de las siguientes columnas:

¢ Unidades, Bruto, Neto, IVA, Total

3. Calcular en la fila 14 el promedio de cada una de las columnas Numéricas.
4. Calcular en la fila 15 el maximo de cada una de las columnas Numéricas.

5. Calcular en la fila 16 el minimo de cada una de las columnas Numéricas.

6. Poner formato miles a todos los nimeros de la hoja.

7. La hoja asignele el nombre Factura.
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION
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Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluacion citados en la guia de Desarrollo Curricular

Evidencias de Conocimiento:
Autodiagndstico de saberes previos.

Evidencias de Desempefio: Crea
las formulas, aplica las funciones, el
formato de celdas y las series de
datos.

Evidencias de Producto: Archivo de
Excel con los Ejercicios resueltos.

Aplica formatos.

Usa referencias a celda.

Creay aplica formulas.

Utiliza funciones basicas de

Excel..

Lista de Chequeo.

Observacion.

5. CONTROL DEL DOCUMENTO

Autor (es) | Ing. Alexander Burgos

Instructor

Sistemas

05/10/2020
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE 2

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacidn del Programa de Formacion: SISTEMAS

Codigo del Programa de Formacion: 228185 V1

Nombre del Proyecto: SOPORTE TECNICO TIC PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
LA REGION.

Actividad de Proyecto: ELABORAR LA BASE DE DATOS DEL SOPORTE TIC DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA.

Competencia: APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: CONSTRUIR BASES DE DATOS UTILIZANDO UN
SISTEMA DE GESTION DE BASES DE DATOS RELACIONAL PARA USO PERSONAL EN
PEQUENAS ORGANIZACIONES.

Duracion de la Guia: 5 Horas

2. PRESENTACION

Aplicar funciones logicas Sl, con Y o O, contar.si, sumar.si y demas segun el ejercicio plateado
Motivar a la accidn, al trabajo autbnomo sistematico y organizado

Relacionar conocimientos previos con los nuevos para la construccion significativa de los mismos
Promover el aprendizaje colaborativo y el crecimiento integral del grupo

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcion de la(s) Actividad(es): Aplicar formatos, funciones logicas para analisis de datos
en Excel.
Ambiente Requerido: Sala con Equipos de Computo con paquete office 2013 o superior instalado.

Materiales: Excel 2013 o superior, Guia de Aprendizaje y Archivo de Excel con los
Datos Requeridos.
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PRACTICA FUNCIONES LOGICAS

Ejercicio 1: Utilice la funcion Si con O para indicar La ocupacion, teniendo en cuenta las siguientes
restricciones:

Si Labor es Formula 1, o Moto GP, o Nascar = “PILOTO”
Si Labor es Ambulancia, o Taxi, o Buseta - “CONDUCTOR”
Si Labor es La Vuelta, o Tour, o Giro - “CICLISTA”
Si Labor es Merengue, o Salsa, o Bachata - “BAILADOR”
Si Labor es Novelas, o Cine, o Teatro - “ACTOR"
Si Labor es Uniforme, o Botas, o Seguridad - “POLICIA”
Lo anterior no se cumple —>"AFICIONADO"

A B C D
1
2 PERSONA LABOR OCUPACION
3 SANTIAGO [FORMULA 1
4 ALEYDA TAXI
3 JULLAMA GIRO
& MATEO SALSA
7 PATRICIA [MOTO GP
g WALEMTIMNA[CIMNE
Q EVERT ANMBULAMCILA
10 JAIRO BACHATA
11 MARTINA |MNASCAR
12 SOMIA BUSETA
13 PABLO TEATRO
14 TALLAMA CINE
15 YINANY MASCAR
16 ERICEA LA WVUELTA
17 ENRIQUE MERENGUE
18 BEATRIZ MNOWVELAS
19 LIBARDO BOTAS
20 ADELA MOTO GP
21 MNORMA GIRO
22 OLIVER UNIFORME
23 XIOMARA [TOUR
24 ESTEBAN L& WVUELTA
25 ZAIRA CINE
26 REMNE BUSETA
27 OMAIRA FORMULA 1
28 BILLY SEGURIDAD
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Ejercicio 2: Utilice la funcion Si para indicar EL Titulo obtenido, teniendo en cuenta las siguientes
restricciones:

Si Grado es TC - “TECNICO”

Si Grado es TG - “TECNOLOGO”
Si Grado es PF - “PROFESIONAL"
Si Grado es ES - “ESPECIALISTA”

Si Grado es MG -2 “MAGISTER”
Si Grado es DR - “DOCTORADO”
Si Grado es PH - “PH. DOCTOR"
No es ningtin grado = “BACHILLER”

E C D E F G

1

2 # |PROFESIONAL|GRADO TITULO
3 1 |OMAR TC
4 2 |ALICIA TG
] 3 |FRAMNCISCO PH
L+ 4 |OLMEDO MG
7 5 |GABRIELA ES
8 6 [PAULA DR
9 7 |IMARINO PF
10 8 |DEYANIRA EH
11 9 |IMAURICIO TC
12 10 |MUBIA MG
3 11 [ALIRIO ES
14 12 |JAMETH DR
15 13 [ROBERTO PH
16 14 |AMANDA PF
17 15 [SERGIO TG
18 16 |INGRITH ES
19 17 [CONSTANZA DR
20 18 |JERONIMO PH
21 19 [ZULMA EH
22 20 |INDIRA TC
3 21 [LEONARDO TG
24 22 'WILLINTOM MG
250 23 [LEIDY ES
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Ejercicio 3: Utilice la funcién Si para indicar el Premio teniendo en cuenta las siguientes
restricciones:

Si Puntaje es 2, el Premio es Estufa.

Si Puntaje es 3, el Premio es Lavadora.

Si Puntaje es 4, el Premio es Nevera.

Si Puntaje es 5, el Premio es Computador.

Si Puntaje es 6, el Premio es Portatil.

Si Puntaje es 7, el Premio es Celular.

Si Puntaje es 8, el Premio es Televisor.

Lo anterior no se cumple el premio es Aspiradora.

A
PARTICIPANTE PU

LISBETH ESTEFANIA

YOAN ANDREY

ANNI SOFIA

DIANA PATRICIA

YINETH TATIANA

LINA MARCELA

JADER YESID

JAVIER ALEJANDROD

10 | ZULLY JOHANA

11 EDUAR SANTIAGO

12 |JULIETH VANESA

13 |\TERESITA DEL PILAR

14 INGRI TATIANA

15 | JOHANA ANDREA

16 | YULIETH MARICEL

17 | JUAN DAVID

18 ANA PAULA

19 |ANA LIDEY

20 CLARA INES

21 KARLA YISETH

22 |'YAMILETH

23 |[YAKELIN DANELLY

24 JAMINTHON

25 |ROOSEVELT ALEXIS

26 |ANGY MILENA

27 | DIANA MARCELA

28 CRISTIAN ALEJANDRO

29 |ANGIE ALEJANDRA

z
m
:

W00 =~ T th B L) by —

Mﬂmummhmmm-qmmr\;hmmmﬂmmmmhmmhmﬁm
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Ejercicio 4: Utilice la funcion Si para indicar la Descripcion teniendo en cuenta las siguientes
restricciones:

a) SiEDAD es »= 80 afios = LONGEVO
b) Si EDAD es >= 65 afos - ANCIANO
c) SiEDAD es »= 50 afios - MADURO
d) SiEDAD es >= 35 anos = VETERANO
e) SiEDAD es == 25 afios = ADULTOD
f)  Si EDAD es == 18 afios = JOVEN
g) SiEDAD es >= 11 afios — ADOLECENTE
No se cumple todo lo anterior = NINO
A [} C b E
. # | PERSOMNA EDAD |DESCRIPCION
3 1 |MARTHA ]
4 2 |CARMEN 16
3 SINTOMILA 13
L MARGOTH 21
7 LEONIDAS 3
8 JERONIMO 46
4 |HUMBERTO 35
10 EVER &8
11 MATILDE 7
12 INES El
13 RODOLFO 15
14 YAMIR F 5
15 WILSON 14
16 CHEMAS L]
17 SDELR Dy 18
18 GREGORID 2
19 CAROLIMA 45
20 TATIAMA 3
21 MARCELA T
12 HERNAMNDO 2
FL [manuEL %
24 VICTORING 4
25 NIND 11
26 MILLER X0
27 FRANCISCO -
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Ejercicio 5: Utilice la funcion Si con Y para indicar la Comisidn teniendo en cuenta las siguientes
restricciones:

a) Si Precio Articulo esta entre 700000 y 1000000 = Precio Articulo * 2%
b) Si Precio Articulo esta entre 1000001 y 2500000 = Precio Articulo * 4%
c) SiPrecio Articulo esta entre 2500001 y 3500000 = Precio Articulo * 8%
d) Si Precio Articulo esta entre 3500001 y 4000000 = Precio Articulo * 15%
e) Si Precio Articulo esta entre 4000001 y 4500000 - Precio Articulo * 25%
No se cumple todo lo anterior — Precio Articulo * 35%

La columna SUELDO se calcula mediante la siguiente formula:
BASICO + COMISION

A 8 o o E F G
1
PRECIO

2 CODIGO | VENDEDOR |  BASICO ARTICULO COMISION | SUELDO
3 VEM 1 JUAN &  300.000 | 5 1.200.000
4 MONICA S 350,000 | § 900.000
5 YEMMY 5 380000 | 5 580.000
6 ADOLFO S 400.000 | § 1.000.000
7 JOSE S 250,000 | S 2.450.000
B ARTURD S 200,000 | 4.000.000
E GASPAR &  275.000 | 5 765,000
10 NUBIA S 340.000 | £00.000
11 MARISEL 5  290.000 | 5 1.300.000
12 HELEMA S 500.000 | $ 2.000.000
13 AURA S 360000 | 5 700,000
14 BLAMCA, 5 410,000 | & 840.000
15 PEDRO S 330,000 | § 1.600.000
16 MANNY &  260.000 | $ 1.900.000
17 ELIAS S 270000 | 5 5.000.000
18 CRISTIAM §  500.000 | $ 4.600.000
19 ADRIANA | 5 400,000 | § 4,100.000
20 Lz & 450000 | 1.700.000
21 ESTELA § 220,000 | & 3.000,000
22 EVELYM S 450.000 | 3.680.000
23 ZAIRA S 315000 |5 4.000.000
24 AMNGEL & 320,000 | & 2.500.000
25 LILIAMA 5 455000 | § 3.500,000
26 LEIDY 5 200,000 | 5 4.700.000
27 CARLOS §  486.000 | § 1.965,000
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indice de Masa Corporal = Peso / (Estatura2).

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

=8 W o W

B R OB R RS R BRI | R R R L
umw:—wm-—gmw-ﬂmml—wm

Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

No se cumple lo anterior

el IMC es >= 50 Kg

el IMC esta entre 40 y 49,9 Kg
el IMC esta entre 35y 39,9 Kg
el IMC esta entre 30y 34,9 Kg
el IMC esta entre 27 y 29,9 Kg
el IMC esta entre 25y 26,9 Kg
el IMC est4 entre 18,5 y 24,9 Kg = Peso Normal

SENA

N

Ejercicio 6: Utilice la funcidn Si con Y, para indicar la Condicion teniendo en cuenta las siguientes
restricciones:

= Obesidad Extrema
— Obesidad Marbida
— Obesidad Tipo Il
=2 Obesidad Tipo|

= Pre Obesidad

— Sobrepeso

— Peso Bajo

A
CLINICA "LA SALUD™
INDICE
CODIGO  CUENTE =0 ES':;S“ MASA  CONDICION
CORPORAL
COD1 |XIMENA 36 1,66
HERNANDO | 48 1,61
ADELA 63 147
MARCIA 20 1,51
JOSELUIS | 70 1,60
MAURICIO | 75 1,55
ALEJANDRA | 80 1,85
JESUS 120 1,70
GUILLERMO | 90 1,98
KEVIN 65 1,60
SARA 100 1,85
LUCIANA 50 175
WILLIE 58 1,80
ANTONIO | 58 1,63
JAVIER 32 1,73
DIEGO 78 1,81
MARIA 8 1,61
JULIANA 50 1,84
MARTIN 38 1,65
ISABELA 110 1,80
FERNANDA | 45 1,52
VALENTINA | 72 1,62
MARISOL | 66 1,78
LUISA 81 1,87
GERMANQ | 50 1,70
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Ejercicio 7: aplicar y configurar las funciones CONTAR.SI, SUMAR.SI, CONTAR.SI.CONJUNTO Y
SUMAR.SI.CONJUNTO, de acuerdo a cada una de las preguntas planteadas en la hoja y la planilla de datos:

A ] L 1] E F G H I | K L W |
1 mwpuenoo ool suao_|cowums] a0 [eswaro] zova | |
I AR M5 580000 & |sance 3 |popuis Cuantns empleades viven &n 2ona Popular
30N [ M5 00| & [cOMUNERDS 3 |menus Cuanios empleados viven en e barno San Camio
§OvEMN | F O[5 To0000] 5 [sAlcE 3 |poruss | |Cuanins empleadss tenen salaro Nayor a $300.000
5OCAMID | M |5 EEO000| 4 |SANTAINES T Cuantos empieados fienen salano inferior o igual 3 3300 000
B OCARMEN | F |5 750000 2 |uaRm 5 |ATa Cuantos empleadss son de estrato 2
7 GUILERMO| M |5 540000 4 |EMPEDRADD 4 [MED Cuantns empleades viven en (@ comana 4
BOCAROLINA | F |% %00000| & |MFOMSOLOFEZ | 2 |F1:|-FLIL.I.|1 Cuankos empleados parienacen a la 2ana Wadia
9 CRETAN | M |5 SBDO00| 1 (BELLOROAIDONTE| 3 |HEI:'I.!|
oo |+ s sson] s o |+ pou | [
11 EMILA FISLOMO00| 4 [SANCAMILD 4 e Cuanios empleades mujeres viven en 2ona Medi
12 WARQL [ M| § GBD000| 5 [SALCES 1 |rorus Cuantos empleados son de la comuna £ y viven en San Andres
13 JUUSN | W |5 TR000| 2 [aew RG] Cuantos empleadss hambres viven en s S5uces v qanan salang iusl 3650.000
18 TATANA | F |5 BEAD00| 1 |LAPAZ | Cuantos empleados d2 B comuna 6 viven en el baic Belo Horzonte
15 DiaNA Fl§ 670000) 2 [SELLOWORIZONTE| 3  [MEDW Cuantns empleadss de exiraln 3 ganan menos de S500. 000
woceows | oF s riomo| 6 wrowowem | 7 |rorum Cuantos empleados hambres viven en zona Als
17 kg M5 oo0| 2 [suowceizowie| 3 |MeDw Cuanlos empleades de zona Papular viven en #f bar bs Sauces
18 | LORENA FI§ GR000| 5 |aANANDIE: 1 |F'EFLILI.I1
s w5 saon] s Jowos |+ o | [
0 FELIPE M5 e15000| 4 |SANCAMILD 4 |HEI:'I-'| Suma del salanio de bs Mugres
11 DUBAN M |5 TEIS0O0( 4 |SANTAINES 3 IHEIII. Suma d&l salanio de o empleadas que viven #n Alfasa Lopaz
2 MUBA | F |G BISE0| 5 [AE 1 [PoruLe Suma de saleno de log empleades que ganan mes de S500.000
13 ADELH F % 957000 6 |COMUNERDS ] |HEI1I. Suma del salario de los empleadas que estan en zona AR
14 MARTINA | F % SRID00| 4 |SANCAMILD 4 |enia Suma de salano de iog empleades QU viven &n i comuna 2
25 |ROGER W |§ S40500( 6 |ALFONSOLDREZ i |PEI'FLIU-I1 Suma del salario de ks empleados que ganan menps de 3700 000
U6 RAFAEL | M| TI9450( 6 |COMUNERDS 3 |menws 5iima d2] Salario de ks empleads que 50 de ettty 2
i)
® C cowwsoww ]
i Suma del salanio de log empleados que ganan enire 3550 000 y 5850000
30 Suma del salario de los empleados de | comuna & que vivan &n los comuneros
i Suma del salano de bos empleados Hombres que sean gz estral 4
L} Suma del salario de los empleados con saland Superior o igual & 555,000 y inferior o igual & $670.000
EE Suma del saleno de log empleadis MUjETes Que vivan & San andres v que fengan salano de 3575 000
34 Suma d&l saland de s espkadas que ganan mas de §T00.000 y qua vivan &n La paz
35 Suma del saleno de iog empleades que sean de zond Popular y que vivan en Alfonsd kpez
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

SENA

N

Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluacion citados en la guia de Desarrollo Curricular

Evidencias de Conocimiento:
Autodiagnostico de saberes previos.

Evidencias de Desempefio:
Configura las funciones lbgicas
correctamente.

Evidencias de Producto: Archivo de
Excel con los Ejercicios resueltos.

Aplica formatos.

Usa funcién SI
anidada.

normal y

Usa funciéon Sicon Y o O.

Utiliza las otras
I6gicas.

funciones

Lista de Chequeo.

Observacion.

5. CONTROL DEL DOCUMENTO

Autor (es) | Ing. Alexander Burgos

Instructor Sistemas

17/11/2021
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UNIDAD 1 - INTRODUCCION A LAS BASES DE DATOS RELACIONALES.
Introduccion.
Access es una herramienta de administracion de bases de datos, disefiada por Microsoft, para trabajar bajo el

Sistema Operativo Windows. Debemos, antes que nada, entender que es una base de datos, y para ello
definiremos a continuacioén el término dato.

Concepto de dato.

Ingeniaria

Cualquier pieza de informacién puede ser llamada dato. Este dato debe ser
significativo, de manera que pueda ser usado en la vida cotidiana. Los datos y los
hechos son representados por medio de valores como numeros, cadenas de | EES—_—GSG_G__
caracteres, o simbolos que sustenten algun significado.

Los datos son un recurso importante en la operacion y administracion de una
organizacion. El manejo efectivo de los datos hace a la organizacién responsable y
exitosa.

Unidad 1 - Introduccién alas bases de datos relacionales.
Definicién y Terminologia.
Base de Datos

Se puede definir como una coleccién de datos y objetos relacionados con un tema o proposito determinado. Por
ejemplo, los datos completos de los empleados de una empresa, de los productos del inventario de un almacén,
los de las casas registradas en una inmobiliaria, o de los huéspedes registrados en un hotel. Se puede deducir,
por lo tanto, que casi todas las empresas necesitan almacenar la informacién que manejan de una manera
organizada, y una base de datos es la herramienta 6ptima para este fin.

Tabla

Es la estructura fundamental de un sistema de administracion de bases de datos relacional. En Access, una tabla
€s un objeto que almacena datos en filas y en columnas. Las filas se denominan registros y las columnas campos.
Los datos almacenados en una tabla se refieren a un tema determinado dentro de la base de datos, por ejemplo,
datos personales de los empleados, horas extras trabajadas por cada empleado, las distintas dependencias de la
empresa, las ciudades donde opera la compariia , datos de los proveedores de un almacén, datos de clientes. El
éxito de un buen disefio de base de datos esta determinado por lo consistentes y légicas que sean las tablas que
implementemos.

| 7] CLIENTE
N

ID_CLIENTE ~ NOMBRE » | DIRECCION - | TELEFONO -
4545455 DAVID RAMIREZ CRA 78 B9-78 3256987
7896321 AMAMNDA GARCIA CRA 36 78-80 3264789
8254569 MARIA MENDOZA CLL50 45-02 3697891
32456123 FEDRO DIAZ CRA B0 5-45 2081453
32796353 MARTHA GOMNZALEZ CLLBOD 35-56 3593027
72207033 AMNDRES PEREZ CRA 7 45-30 3565859
74258943 JAVIER HERNANDEZ CLLS50 59-78 3456901
Campo

Es el componente de una tabla que contiene un elemento especifico de informacion. Por ejemplo, nombres,
apellidos, direcciones, ciudades, codigos de productos, valores de productos, etc. En una tabla los campos
corresponden a las columnas.



Campo : Nombre Campo : Telefono

] CLIENTE
ID_CLIENTE - NOMBRE ~ | DIRECCIOMN ~ | TELEFONC -
4545455 DAVID RAMIREZ CRATE B9-78 3256987
7896321 AMAMNDA GARCIA CRA 56 78-80 3264789
8254569 MARIA MENDOZA CLL50 45-02 3697891
32456123 PEDRC DIAZ CRA B0 5-45 2581453
32796353 MARTHA GOMNZALEZ CLL B0 35-36 3593027
72207033 AMNDRES PEREZ CRA T 45-50 3565359
74258943 JAVIER HERNANDEZ | CLL50 59-78 3456901
Registro

Un conjunto de datos (atributos) acerca de un evento, persona, lugar, o algln otro elemento en una tabla. Por ejemplo, datos
personales de un empleado, datos particulares de un producto. Cada registro contiene todos los campos de la tabla que lo
contiene. Los registros en una tabla corresponden a las filas.

—1 CLIENTE

ID_CLIEMTE - NOMBRE \ = ~DIRECCION ~ | TELEFONO -

4545455 DAVID RAMIREZ CRA 7B B9-78 3256987 ——
7896321 AMAMDA GARCIA CRA 56 78-80 3264789

8254569 MARIA MENDOZA CLL 50 45-02 3697891

32456123 PEDRO DIAZ CRA 80 5-45 2581453

32796353 MARTHA GONZALEZ CLL 80 35-56 3593027

F22007033 AMNDRES PEREZ CRA 7 45-50 3565859

74258943 JAVIER HERNAMDEZ CLL 530 59-78 3456901

Base de Datos Relacional

Es una coleccion de datos cuya caracteristica principal es que los datos pueden almacenarse y administrarse en forma de
tablas. Al hablarse de bases de datos relacionales, significa que se pueden crear relaciones entre las tablas de las bases de
datos. Una relacion entre tablas consiste en que algunos registros de una tabla tengan datos en comun con registros de otras
tablas, permitiendo un manejo mas eficiente y sin redundancia.

ESQUEMA DE UNA BASE DE DATOS RELACIONAL

CLIEMTES VENTAS CATEGORIAS
7 ID_CUENTE | = o| 7 ID_VENTA ~ ¥ ID_CATEGORIA
MOMBRE ID_FACTURA DESCRIPCION
DIRECCIOMN ID_PRODUCTO
TELEFOMNO CANTIDAD
FACTURAS .
i ID_FACTURA
FECHA . PF{.ODUCTOS
ID_CLIENTE % ID_PRODUCTO
DESCRIPCION
\ PRECIO
PROVEEDORES ID_CATEGORIA =l
7 ID_PROVEEDOR | e - ID_PROVEEDOR
MOMBRE
DIRECCION
TELEFONO




Clave principal

Al ser los registros informacion sobre los atributos de algo o alguien, para no confundirse entre si se acostumbra a elegir uno
de los campos (0 a un conjunto de campos) como la clave primaria. Esta clave primaria es la que permite identificar de manera
Unica e inequivoca un registro. La clave principal no puede contener valores duplicados, ni valores nulos (o en blanco).

Consultas
Una consulta es la accion a través de la cual se puede localizar informacion contenida en una base de datos.
Formularios

Un formulario es un formato usado para adicionar, modificar o consultar informacion bajo criterios personalizados por el
usuario.

Informes

Un informe es usado para imprimir los registros almacenados en una base de datos, utilizando un formato personalizado por el
usuario. Los informes permiten agrupar registros, mostrar totales para los grupos o para el informe completo, etc.

Macros y moédulos.

Una macro es una lista de acciones disefiadas por el usuario y que Access realiza en forma automatica. Se puede interpretar
como un comando, que al ejecutarlo, desarrolla una serie de acciones en un orden especifico automaticamente. Un médulo es
una colecciéon de uno o mas procedimientos de Access Basic (el lenguaje de programacion de Access), desarrollados al
programar una aplicacion en Access.

Caracteristicas principales de Access.
Access posee una serie de caracteristicas especiales que se enumeran a continuacion:

e Sistema administrador de Bases de Datos Relacionales.

e Barras de herramientas personalizables y flotantes que pueden ser colocadas en cualquier posiciéon dentro de la
pantalla.

e Avisos que aparecen al ubicar el apuntador del Mouse sobre un botdn en las barras de herramientas, para indicar su

nombre o funcion.

Fichas guia, que dan ayuda al usuario, indicando los pasos necesarios para realizar cualquier proceso en Access.

Asistentes que facilitan la creacion de tablas, consultas, formularios e informes.

Ayuda en linea, que Access provee para todas las tareas que en él se puedan realizar.

Uso del modo WYSIWYG (What You see Is what You Get - Lo que usted ve es lo que usted obtiene), que permite

producir sofisticados formularios e informes, de acuerdo con las necesidades del usuario. Los formularios y los

informes se pueden combinar para presentar los resultados con la calidad de una publicacion.

e Access permite importar y exportar datos desde y hacia archivos de texto, hojas de calculo y algunos de los mas
utilizados formatos de bases de datos. También permite adjuntar tablas de datos de otras aplicaciones como si fueran
propias de Access.

e Access puede importar datos de otros manejadores de base de datos como: Dbase, Paradox, Foxpro, Btrieve, Excel,
Lotus y bases de datos de SQL, también permite importar de bases de datos Access, diferentes a la activa y de
formatos especiales de texto.

e Access puede exportar datos a las aplicaciones nombradas anteriormente y ademas al procesador de palabra Word.
Uso de Macros para automatizar los procesos mas frecuentes.

Para el desarrollo de aplicaciones, Access cuenta con un lenguaje de programacion propio denominado ACCESS
BASIC.

Access puede ser utilizado en un entorno multiusuario.



COMO CREAR UNA BASE DE DATOS

Para crear una base de datos, ejecute los siguientes pasos:

agrwONE

blanco".

Access

Recientes

CONCESIONARIO

Documents

TRANSPORTADORA

Documents

d
Documents

Agenda
Desktop

Agendsa Amigos
Desktop

@ Abrir otras Archivos

Haga clic en el bot6n INICIO

Vaya a el menu de TODOS LOS PROGRAMAS

Buscar y seleccionar la carpeta MICROSOFT OFFICE.

Clic en el Icono correspondiente a MICROSOFT OFFICE ACCESS 2013y haga clic.

Una vez iniciada la aplicacion, para crear una base de datos nueva elija la opcion "Base de datos del escritorio en

? - 0O X

Inicie sesion para obtener el maximo rendimiento de Office

Obtener mas informacién

Personalizar aplicacion web Base de datos del escritorio en blanco

6. Asignele un nombre al archivo, en el icono de la carpeta puedes elegir en que parte vas a guardarla, luego dar clic en el

botén Crear.

N\

x

Base de datos del escritorio en
blanco

Mombre de archivo
ISUPERMEHCADG

ChUserst\VIVE DIGITAL\Documents',

N

Crear




7. Estaes la ventana de inicio de Access, cierra la tabla que te aparece por defecto:

ARCHIVO plyiisle] CREAR DATOS EXTERMOS

B a8 12 2B R

HE I[ENTAS DE BASE DE DATOS CAMPOS Ter

i Formato
Ver Texto Mdmero Moneda Propiedades oo o
- corto - - o Qoo ai i
Vistas Agregar y eliminar Formato ”
' =1 Tabla1, | xI
Todos los objet... @ « \ L
Id ~ |Haga clic para agregar -
BUSCa yo.
* (Mueva)
Tablas &
EH Tablal
Registro: M 1de1 H Buscar

Vista Hoja de datos BLOC MUM

8. Vamos a crear las tablas del esquema relacional mencionado anteriormente para ello dar clic en Crear y luego en Disefio
de Tabla.

ARCHIVO INICIO CREAR DATOS EXTERMOS HERFRAMIEMTAS DE BASE DE DATOS Iniciar sesidn 3
= ' i in)
E==| === Run IR == R 52

Elementos de  Tabla | Disefio Listas Asistente para Disefio de Formularios Informes Macros y

aplicacién -~ de tabla SharePoint ~ consultas consulta - - cadigo ~

Flantillas Tablas Consultas -~
Todos los objet... @ «
Buscar. yel

Preparado BLOD MLUIBA

9. En Nombre del campo digite el primer campo a crear en la tabla, dejar esta posicion siempre para el campo que contenga
la llave primaria o principal, luego en Tipo de dato escoja de que tipo va a ser el campo.

T Tablat,
Mombre del campo Tipo de datos

CEDULA_CLIENTE v
Texto corto
Texto largo
Fecha/Hora
Moneda
Autonumeracion
SifNo
Objeto OLE
Hipervinculo
Datos adjuntos
Calculado
Asistente para busqueds




10. Deje los campos de la tabla configurados de la siguiente forma y en los campos Cedula_Cliente y Teléfono en las
propiedades en Tamafio del campo seleccione la opcion Doble y en Lugares decimales 0.

T —
o Tabla1 b,

Mombre del campo Tipo de datos
CEDULA_CLIENTE MOmero
NOMBRE Texto corto
DIRECCION Texto corto
TELEFONO Numero v |

Propiedades del campo

General Bdsqueda|

Tamario del campo IDobIEI

Formato

Lugares decimales D

Mascara de entrada

Titulo

YValor predeterminado E
Fegla de validacion

Texto de validacidn

Requerido Mo
Indexado Mo
Alineacion del texto General

11. Seleccione el campo CEDULA_CLIENTE dando clic en el cuadro que esta a su izquierda, si en alguna ocasion se quiere
seleccionar varios campos se da un clic sostenido sobre los cuadros de los campos que se van a seleccionar, una vez

tenga seleccionado el campo CEDULA_CLIENTE de clic en la opcién Clave principal.

D ¥ Clave principal 4-—"’"?'7:‘_ Er E‘:‘—r E@ ’E

2N Generador X ) . _ ) )
Ver — o - Hojade Indices Crear macros Cambiar nombre/  Relaciones Dependencias
- & Probar reglas de validacion BQL | propiedades de datos~  Eliminar Macro del objeto
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar Eventos de campo, registro y tabla Relaciones
: Thblat %,
Todos los objet... ® «||= - :
Mombre del campo Tipo de datos Descripcion (opcional)
BUSCAr.. ye. .
[lcepuia_cuiente Numero
NOMEBRE Texto corto
DIRECCION Texto corto
TELEFONO Mumero

12. Observe que automaticamente a la izquierda del campo aparece una llave que indica que es la Clave Principal de la tabla

' = Tahla?"-.._
Mombre del campo Tipo de datos
CEDULA_CLIENTE NUmero
NOMBRE Texto corto
DIRECCION Texto corto
TELEFOMO Mumero

13. Cierre la tabla y guardela con nombre CLIENTE

Mambre de la tabla:
CLIENTE |

Aceptar | | Cancelar |




14. Observe que la tabla ya queda creada en el menu de la izquierda.

Todos los objet... @ «

Buscar. ye
Tablas &
B cuENTES

15. Procedemos a crear la siguiente tabla, FACTURA: Recordar que los campos tipo numero deben tener Tamarfo del campo
Doble y Lugares decimales O.

I nicio [ CREAR] iE mmm\

Nombre del campo | Tipo de datos
% @ ¥ NUMERO NUmero

Elementos de  Tabla| Disefio : FECHA Fecha/Hora
aplicacian - detabla]  CEDULA_CLIENTE Namero

Plantillas - CODIGO_VENDEDOR Texto corto
TOTAL Numero

Mombre de la tabla:
FACTURA |

Aceptar | | Cancelar |

16. Luego la tabla DETALLE.

nicio  [Creag] [E Tablat \

— @ Nombre del campo Tipo de datos
=} o ¥ NUMERO_FACTURA Numero
Elementos de  Tabla| Disefio ¥ CODIGO_PRODUCTO Texto corto
aplicacion - de tabla CANTIDAD NUmero
Plantillas SUBTOTAL NUmero

Nombre de |a tabla:
DETALLE




17. Luego la tabla PRODUCTO.

IMICIO
E=E
Elementosde  Tabla
aplicacian -
Plantillas

Maombre de la tabla:

PRODUCTO

18. Luego la tabla PROVEEDOR.

IMICIO
=
Elementos de  Tabla
aplicacian -
Plantillas

Mombre de la tabla:

PROVEEDCR

19. Luego la tabla CATEGORIA.

IMICIO

B

Elementos de  Tahla

CREAR | = Tabla1\
@ Mombre del campo Tipo de datos
b ¥ cobiGo Texto corto
Disefio ID_CATEGORIA Texto corto
de tabla MARCA Texto corto
PRECIO Mumero
CODIGO_PROVEEDOR Texto corto
Aceptar | | Cancelar |
CREAR = Tah|a1\
@ Mombre del campo Tipo de datos
o ¥ cobpico Texto corto
Disefio RAZOM_SOCIAL Texto corto
de tabla DIRECCION Texto corto
TELEFONO NUmero
Aceptar | | Cancelar |
CREAR = Tah|a1\
@ Mombre del campo Tipo de datos
St ¥ ID_CATEGORIA Texto corto
Diseno DESCRIPCIOM Texto corto
de tabla

aplicacién =

Maombre de la tabla:

CATEGORIA

Aceptar | | Cancelar |




20. Luego la tabla VENDEDOR.

inicio | [CREAR = Tabla?\x

@ Mombre del campo Tipo de datos
% e ¥ cobiGo Texto corto

Elementos de  Tabla| Disefo MOMBRE Texto corto
aplicacién - de tabla SUELDO MNOmero
PORCENTAJE _GAMANCIA MNamero
GANAMNCIA TOTAL Namero

Mombre de la tabla:
VENDEDOR |

Aceptar | | Cancelar |

21. Observe como quedan las tablas ya creadas:

Todos los objet... @ «
BUSCar.. ya
Tablas #

CATEGORIA
CLIENTES
DETALLE
FACTURA
PRODUCTO
PROVEEDOR

0 i

WVENMDEDOR

COMO CREAR LAS RELACIONES ENTRE LAS TABLAS

A. Declic en la opcién Herramientas de base de datos y luego en Relaciones.

ARCHIVO pidijsile CREAR DATOS EXTERNOS HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS
L 4

iT _ S m[lependenciasdelnhjetn 3 Analizar rendimiento
Compactar y reparar ~ Visual Ejecutar

base de datos Basic macro m:8 Analizar tabla

Herramientas Macro Relaciones Analizar

| IEEE Relaciones F‘Q—,: Documentador de base de datos




B. Con clic sostenido seleccione todas las tablas y luego de clic en el boton Agregar y por Ultimo de clic en el botén Cerrar.

Tablas | Consultas | .Pyﬂhas |

/
| | Agregar Cerrar

C. Organice las tablas de la siguiente forma.

CLIENTE CATEGORIA
¥ CEDULA_CLIENTE 7 ID_CATEGORIA
NOMBRE FACTURA DETALLE PRODUCTO DESCRIPCION
DIRECCION  numero 7 NUMERO_FACTURA % conico
TELEFONO FECHA § CODIGO_PRODUCTO ID_CATEGORIA
CEDULA_CLIENTE CANTIDAD MARCA
CODIGO_VENDEDOR SUBTOTAL PRECIO
TOTAL CODIGO_PROVEEDOR
PROVEEDOR
¥ CopIGo
VENDEDOR RAZON_SOCIAL
7 copigo DIRECCION
NOMBRE TELEFONO
SUELDO
PORCENTAJE_GANANCIA
GANANCIA_TOTAL

D. Dar clic sostenido sobre el campo CEDULA_CLIENTE en la tabla CLIENTE, luego arrastrelo sobre el campo
CEDULA_CLIENTE de la tabla FACTURA y observe la ventana que se muestra, seleccionar las tres opciones de abajo y
luego clic en el boton Crear.

CLIENTE
. Tabla o consulta: Tabla o consulta Crear
¥ (EDULA_CLIENTE EACTURA CLIENTE v FACTURA | |
NOMERE . CEDULA_CLIENTE v CEDULA_CLIENTE | caneelar |
DIRECCION H] NUMERO | Tipo de cumbina-:ién...|
TELEFONO FECHA | Crear nueva |
igir integridad referencial
CED‘UL&_CUEME ctualizar en cascada los campos relacionados
CDD|GD_VENDEDDR liminar en cascada los registros relacionados
TOTAL
Tipo de relacion: ~ Uno a varios




E. Observe como quedan relacionadas las dos tablas, uno a infinito (de Uno a Muchos).

F. Dar clic sostenido sobre el campo CODIGO de la tabla VENDEDOR y moverlo sobre el campo CODIGO_VENDEDOR de

CLIENTE
7 CEDULA_CLIENTE | b=m
NOMBRE FACTURA
DIRECCION 7 NUMERO
TELEFONO FECHA
CEDULA_CLIENTE
CODIGO_VENDEDOR

TOTAL

la tabla FACTURA seleccionar las 3 opciones y luego clic en Crear observe como van quedando las relaciones.

PORCEMTAJE_GAMARNCIA
GAMANCIA_TOTAL

CLIENTE
% CEDULA_CLIENTE | e
NOMERE FACTURA
DIRECCION F MUMERQD
TELEFONG FECHA
= CEDULA_CLIEMTE
CODIGO_VENDEDOR
TOTAL
VENDEDOR
¥ coDlGo -
MOMBRE
SUELDO

G. De igual forma vamos a crear las demas relaciones entre las otras tablas, dar clic sostenido sobre el campo NUMERO de
la tabla FACTURA y moverlo sobre el campo NUMERO_FACTURA de la tabla DETALLE seleccionar las 3 opciones y luego
clic en Crear observe como van quedando las relaciones.

CLIENTE

‘¥ CEDULA_ CLIEMTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFOMO

VEMDEDOR

% CcoDIGO
MOMEBRE
SUELDO
PORCEMTAJE_GAMAMNCIA
GAMAMNCIA_TOTAL

FACTURA

¥ MUMERD
FECHA
CEDULA_CLIEMTE
CODIGO_VENDEDQR
TOTAL

#)
#]

DETALLE

# NMUMERO_FACTURA
% CODIGO_PRODUCTO
CANTIDAD
SUBTOTAL




H. Dar clic sostenido sobre el campo CODIGO de la tabla PRODUCTO y moverlo sobre el campo CODIGO_PRODUCTO de
la tabla DETALLE seleccionar las 3 opciones y luego clic en Crear observe como van quedando las relaciones.

CLIENTE
7 CEDULA_CLIENTE | jmm
NOMERE FACTURA DETALLE
DIRECCION 7 NUMERO g 22 [ ¥ NUMERO_FACTURA PRODUCTO
TELEFONO FECHA ? CODIGO_PRODUCTO L ¥ CODIGO
CEDULA_CLIENTE CANTIDAD ID_CATEGORIA
CODIGO_VENDEDOR SUBTOTAL MARCA
TOTAL PRECIO
CODIGO_PROVEEDOR
VENDEDOR
7 copico =1
NOMERE
SUELDO

PORCENTAIE_GAMNANCIA
GAMANCIA_TOTAL

I.  Dar clic sostenido sobre el campo CODIGO de la tabla PROVEEDOR y moverlo sobre el campo CODIGO_PROVEEDOR
de la tabla PRODUCTO seleccionar las 3 opciones y luego clic en Crear observe como van quedando las relaciones.

CLIENTE
7 CEDULA_CLIENTE | jmmm
NOMBRE FACTURA DETALLE
DIRECCION 7 NUMERO S § NUMERO_FACTURA PRODUCTO
TELEFONO FECHA ? copico_probucto | B2 A § copico
= CEDULA_CLIENTE CANTIDAD ID_CATEGORIA
= CODIGO_VENDEDOR SUBTOTAL MARCA
TOTAL PRECIO
CODIGO_PROVEEDOR
PROVEEDOR
VENDEDOR L[ % copico
. 1 RAZON_SOCIAL
¥ CoDIGD =
DIRECCION
NOMBRE
TELEFONO
SUELDO
PORCENTAJE_GANANCIA
GANANCIA_TOTAL

J. Dar clic sostenido sobre el campo ID_CATEGORIA de la tabla CATEGORIA y moverlo sobre el campo ID_CATEGORIA
de la tabla PRODUCTO seleccionar las 3 opciones y luego clic en Crear observe como queda las relaciones.

CLIENTE CATEGORIA
7 CEDULA CLIENTE | jmm Uy
i — ID_CATEGORIA
HOMERE FACTURA DETALLE DrseReion
DIRECCION 7 NUMERO = 2 [ ¥ NUMERO_FACTURA PRODUCTO
TELEFONO FECHA 7 CODIGO_PRODUCTO L[ % conigo
= CEDULA_CLIENTE CANTIDAD ID_CATEGORIA =
= CODIGO_VENDEDOR SUBTOTAL MARCA
TOTAL PRECIO
CODIGO_PROVEEDOR | (o
PROVEEDOR
1 -
VENDEDOR — | ¥ copico
# copiGo L RAZON_SOCIAL
DIRECCION
NOMEBRE
TELEFONO
SUELDO
PORCENTAJE_GANANCIA
GANARCIA_TOTAL

K. Cerrar la ventana de las relaciones y guardar los cambios.



COMO INSERTAR O AGREGAR DATOS EN LAS TABLAS
Para insertar registros en las tablas se debe dar doble clic sobre la tabla y esta se abre para que le ingresen los datos.
Por lo tanto agregarle a cada una de las tablas los siguientes registros:

.
=5 CLIENTE %,

CEDULA_CLIENTE -~ NOMBRE - DIRECCION ~ | TELEFONO -
100 ANA TORRES CALLE4 #2-74 3128975612
101 JAIRO FAJARDO CARRERA ZE# 5-12 3225271435
102 TERESA LONDONO DIAGOMAL 24 # 11-56 3122397016
102 MARIAMNA PAIOMN TRAMSVERSAL 16 # 2E-35 3154673122
104 CARLOS WIVES ANVENIDA 14N # 2-103 3142601789
105 ADRIANA LUCLA CALLE 2ZBM # 5-89 3103901484
106 MARIA SHARAPOWA DIAGOMNAL 17 #6-71 3113192356
107 JAMES RODRIGUEZ AVENIDA 11E #9-37 3200314574
108 ADRIANA ARANGO CARRERA AAE # 6-68 3014373945
109 MILTOMN PATINO TRANSWVERSALS #17-26 3001002024
110 RAFAEL NINO CALLE 10 # 5MN-42 3215978001
111 LOREMA CEROMN CARRERA 9 # 5-30 3113678520
112 HAROL ROSERO DIAGOMAL 21 # 12-55 3126983124
113 ALEXANDRA RODRIGUEEZ CALLE 24 #5-14 3002357690
114 ADRIAMNA GUZMAM TRAMNSWVERSAL 2 #12-69 3012345698
115 DUVAMN TORRES AVEMNIDA SUR # 21-34 3202159741

-
=5 VENDEDOR %,

CODIGO ~ MNOMBRE -~ | SUELDO ~  PORCENTAJE GAMAMCIA - | GANAMCIA TOTAL -
w1 MARTIM 300000 0,05
V10 SANDRA 250000 0,09
W2 LUCIA 300000 0,06
V3 CRISTINA 350000 0,05
Wa JAMES 320000 0,07
V5 WILSOM 340000 0,08
Ve CARMEN 285000 0,07
A" LILIANA 290000 0,06
WA ALEX 400000 0,07
va COMNSTANZA 380000 0,08

= FACTURA %,

NUMERO - FECHA - | CEDULA_CLIENTE - CODIGO _VENDEDOR -~ TOTAL -
1000 12/01/2019 105 o
1001 14/01/2019 102 va
1002 21/01/2019 110 W10
1003 22f01/2019 115 A" §
1004 23/01/2019 108 o
1005 26/01/2019 104 va
1006 29/01/2019 114 V5
1007 31/01/2019 112 A" §
1008 31/01/2019 100 "5
1009 01/02/2019 106 Vo
1010 05/02/2019 113 va
1011 05/02/2019 109 V10
1012 o08/02/2019 110 "
1013 10/02/2019 102 va
1014 10/02/2019 100 Wi
1015 12f02/2019 111 V2
1016 18/02/2019 111 W5
1017 21/02/2019 107 va
1018 24/02/2019 101 W7
1019 25/02/2019 115 Ve
1020 25/02/2019 103 W2



.
H PROVEEDOR '\

CODIGO
P1
P2
P3
1
P5
P&
P7

BHEHEHGEHEBEEE

N
= CATEGORIA'\

-

RAZON_SOCIAL -

CARULLA
EXITO

JUMBO

NABOR RENGIFO
LA 14

OLIMPICA

GRAN COLOMBIA

DIRECCION
CALLE 23E#12-16
CARRERA 13 # 24-40
CALLE 15 #3E-23
CARRERA 2N #5-21
CARRERA 2 #8-50
CALLE11E#9-34

-

AVENIDA PANAMERICAMNA # 2-15

ID_CATEGORIA -

[

C1
c2

HEHEHE

C3
c4
C5
Co

H H

c7
Cca
c3
C10
C11
c12
C13
cl4
C15

BEEHHEHEERE

.
=H PRODUCTO k

GUAYO

DESCRIPCION

BOTA ELEGANTE PARA MUJER
ZAPATILLA DEPORTIVA PARA DAMA

ZAPATILLA DEPORTIVA PARA CABALLERO

BOTA ELEGANTE PARA CABALLERO
SAMDALIA PARA DAMA

ZAPATO SERIO PARA DAMA
ZAPATILLA DEPORTIVA PARA NINO
ZAPATO SERIO PARA CABALLERO
ZAPATO ESCOLAR PARA NINO
ZAPATILLA DEPORTIVA PARA NINA
ZAPATO PLATAFORMA PARA DAMA
SANDALIA PARA NINA

ZAPATO PLATAFORMA PARA NINA
ZAPATO ESCOLAR PARA NINA

TELEFONO -
8362589
8223956
8267841
8362515
8211963
8249867
8230803

CODIGO
POl
FO2
PO3
Po4
P05
1]
ro7
FO2
Pog
P10
P11
P12
P13
P14
P15
P16
P17
P12
P19
P20

HEEHEHEEHEEEHHODEEHBEDEEHBEDEBHBS

-

ID_CATEGCRIA ~

C15
C11
c7
C1
c4
C14
Co
C10
c2
C13
c7
Cs
c12

C3
ca
co
C15
c4

C10
C1

MARCA - PRECIO -~
BUBLE GUMMER 65000
ADIDAS 110000
REEBCOK 120000
COPA MUNDO 300000
MIKE 150000
AZALEIA 70000
AMGEL 60000
BUBLE GUMMER 65000
REINDER 180000
AZALEIA 55000
MNIKE 95000
REINDER 115000
DIAMNA 86000
MNIKE 175000
ADIDAS 125000
VELEZ 150000
CAROLINA 80000
ADIDAS 135000
TOMMY 80000
MIKE 145000

CODIGO_PROVEEDOR
P5
P7
P1
P6
P4
P2
P3
PS
P1
P7
P3
P6
P2
P1
P4
PG
P1
P7
P5
P3

-



=3 DETALLE
NUMERO_FACTURA - | CODIGO_PRODUCTO - CANTIDAD - | SUBTOTAL -

1000 P01 3
1000 P04 7
1000 P13 -
1000 P20 3
1001 po2 2
1001 PO7 6
1001 P19 5
1002 P4 3
1002 PO& b
1002 P09 7
1002 P10 7
1002 P11 -
1003 P01 3
1003 POb 3
1003 P14 8
1004 P03 2
1004 Po& -
1004 Plo 1
1005 P11 8
1005 P12 b
1005 P17 7
1005 P13 11
1005 P19 3
1006 P03 2
1006 P10 5
1007 P01 3
1007 P09 3
1007 P13 6
1007 P20 12

Hasta aqui llega nuestra primera parte del Material de Apoyo, espero que estos temas hayan sido de su agrado, no borre la
base de datos por que en ella se continuaran viendo los temas de las siguiente Unidades. No olvide enviar sus actividades
pendientes.



UNIDAD 2 - CONSULTAS

Tipos de Consultas
Las consultas son los objetos de una base de datos que permiten recuperar datos de una tabla, modificarlos e
incluso almacenar el resultado en otra tabla.

Existen varios tipos de consultas:

Consultas de seleccion.

Son las consultas que extraen o nos muestran datos. Muestran aquellos datos de una tabla que cumplen los
criterios especificados. Una vez obtenido el resultado podremos consultar los datos para modificarlos (esto se
podra hacer o no segun la consulta). Una consulta de seleccion genera una tabla l6gica (se llama légica porque no
esta fisicamente en el disco duro sino en la memoria del ordenador y cada vez que se abre se vuelve a calcular).

Consultas de accion.

Son consultas que realizan cambios a los registros. Existen varios tipos de consultas de accién, de eliminacién, de
actualizacion, de datos anexados y de creacion de tablas.

Crear una Consulta de Seleccion en Disefio de Consulta.

Para crear una consulta, seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la base de datos creada SUPERMERCADO.
2. Hacer clic en la opcién Crear y luego en Disefio de Consulta:

@ v SUPERMERCADO : Base de dato
ARCHIVO pisi{sile] CREAR DATOS EXTERMOS HERRAMIEMTAS DE BASE DE DATOS

E meEm R[B|=E S

Elermentos de  Tabla Disefio Listas Asistente paral Disefio de| Formulario Disefio del
aplicacian = de tabla SharePoint - consultas | consulta formulario

Plantillas Tablas Cansultas

3. Seleccionar las tablas que se necesitan para realizar la consulta con clic sostenido o dar clic sobre cada
una (para este caso agregue las tablas CLIENTE y FACTURA) y dar clic en Agregar y luego en Cerrar.

Mostrar tabla l ? ﬂh,l

Tablas | Consultas | Ambas |

CATEGORIA
CLIEMTE
DETALLE
IFACTURA
PRODUCTO
PROVEEDOR
VENDEDOR

Agregar ][ Cerrar




4. Observe como quedan las tablas seleccionadas para el disefio de la consulta:

&= Consultal-"-.__
CLIENTE FACTURA
. .
% CEDULA_CLIENTE | s ¥ NUMERD

NOMERE _\_ FECHA

DIRECCION = CEDULA_CLIENTE

TELEFONO CODIGO_VENDEDOR
TOTAL

5. Para seleccionar los campos que se van a utilizar en la consulta solo deben darle doble clic encima del
campo y automaticamente este pasa a las propiedades de la consulta en la parte de abajo, pase los
siguientes campos que se muestran:

=9 Consulta 1

CLIEMTE

&

¥ CEDULA_CLIENTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFONO

FACTURA

Y

&

% MUMERD
FECHA
CEDULA_CLIENTE
CODIGO_VENMDEDOR
TOTAL

L+ H

Campo: @ FECHA CEDULA_CLIENTE NOMERE DIRECCION
Tabla: ||FACTURA FACTURA FACTURA CLIEMTE CLIEMNTE
Orden:
Mastrar:
Criterios:

TELEFOMNO [=]
CLIENTE

6. Cerrar la ventana de la consulta y guardarla para este caso como FACTURAS_CLIENTES, observe que la
consulta aparece al lado izquierdo para abrirla déle doble clic y observe los resultados.

Todos los objet... ® «
Buscar.. yol
Tablas 2«
F catecoRr

B cuente
F peraue
B ractura
B rroDUCTO
£ eroveeDoR
F venpepor

»

Consultas

=9 racruras_cuenmes |

NUMERO ~
1008
1014
1018
1001
1013
1020
1005
1000
1009
1017
1004
1011
1002
1012
1015
1016
1007
1010
1006
1003
1019

=3 FACTURAS_CLIENTES ',

FECHA -
31/01/2019
10/02/2019
24/02/2019
14/01/2019
10/02/2019
25/02/2019
26/01/2019
12/01/2019
01/02/2019
21/02/2019
23/01/2019
05/02/2019
21/01/2019
08/02/2019
12/02/2019
18/02/2019
31/01/2019
05/02/2019
29/01/2019
22/01/2019
25/02/2019

CEDULA_CLIENTE ~

NOMBRE
100 ANA TORRES

100 ANA TORRES

101 JAIRO FAJARDO

102 TERESA LONDONO
102 TERESA LONDONO
103 MARIANA PAJON
104 CARLOS VIVES

105 ADRIANA LUCIA
106 MARIA SHARAPOVA
107 JAMES RODRIGUEZ
108 ADRIANA ARANGO
109 MILTON PATINO
110 RAFAEL NINO

110 RAFAEL NINO

111 LORENA CERON

111 LORENA CERON

112 HAROL ROSERO

113 ALEXANDRA RODRIGUEZ

114 ADRIANA GUZMAN
115 DUVAN TORRES
115 DUVAMN TORRES

DIRECCION
CALLEA #2-74
CALLEA#2-74
CARRERA 3E#5-12
DIAGONAL 24 #11-56
DIAGONAL 24 #11-56
TRANSVERSAL 16 # 2E-35
AVENIDA 14N # 2-103
CALLE 2BN # 5-89
DIAGOMAL 17 #6-71
AVENIDA 11E #9-37
CARRERA 4AE # 6-68
TRAMNSVERSAL 5 # 17-26
CALLE 10 #5N-42
CALLE 10 #3N-42
CARRERA 9 #5-30
CARRERA 9 # 5-30
DIAGOMNAL 21 #12-55
CALLE 24 #5-14
TRAMNSVERSAL 2 # 12-69
AVENIDA SUR # 21-34
AVENIDA SUR # 21-34

~ | TELEFONO -
3128975612
3128975612
3225271435
3122397016
3122397016
3154673122
3142601739
3103501434
3113192356
3200314574
3014378545
3001003024
3215578001
3215978001
3113678520
3113678520
3126983124
3002357696
3012345698
3202159741
3202155741

7. como se pueden dar cuenta en una consulta puedo utilizar campos que se encuentran en diferentes
tablas, esto se permite gracias a las relaciones hechas entre las tablas y sus llaves primarias.



COMO CREAR UNA CONSULTA DE SELECCION UTILIZANDO EL ASISTENTE

A. Enla opcion Crear seleccionar Asistente para Consultas

E = SUPERN,
INtate] 1nicio | [CREAR]  DATOSEXTERNOS — HERRAMIEN

5 BE M| R |E

Elementos de  Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de
aplicacign ~ de tabla SharePoint - consultas | consulta
Plantillas Tablas

Consultas

B. Observe la ventana que aparece, seleccione Asistente para consultas sencillas y de clic en el botén
Aceptar:

Mueva consulta A @g

"Asistente para.consulias. sendllas....
Agist, consultas de tabla ref. cuzadas

| Asistente para bisgueda de duplicados

Asistente blsqueda de no coincidentes

Este asistente crea una consulta
con los campos selecconados.

[ Aceptar ] [ Cancelar

C. Observe la ventana que aparece, para seleccionar que tabla o consulta voy a utilizar doy clic en el botén
gue se indica:

i '
Asistente para consultas sencillas /

:Qué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Consulta: FACTURAS_CLIEMNTES @

Campos disponibles: Campos seleccionados:

MUMERD

CEDULA_CLIEMTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFOMNO

FECHA

Cancelar

tras [ Siguiente = ” Finalizar




D. Observe que aparecen todas las tablas y las consultas creadas hasta el momento, seleccione la tabla
PRODUCTO:

-

.
Asistente para consultas sencillas

;Qué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: PEODUCTO

Tabla: CATEGORIA
Tabla: CLIEMTE
Tabla: DETALLE

40114
Tabla: P

Consulta: FACTURAS_CLIENTES

Siguiente = ” Finalizar

E. Observe que automaticamente los campos de la tabla aparecen en la opcibn Campos disponibles, para

seleccionar que campos se van a utilizar en la consulta deben dar clic en el campo en este caso
seleccione CODIGO y luego de clic en el boton.

-

-
Asistente para consultas sencillas

:Qué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

=]

Campos disponibles:

Campos seleccionados:

MARCA
PRECIO
CODIGO_PROVEEDOR

ID_CATEGORIA

Siguiente = ” Finalizar




F. Observe que automaticamente el campo pasa a la opcién Campos seleccionados.

Campos disponibles: Campos seleccionados:
ID_CATEGORIA [copo] |
MARCA

PRECIO

CODIGO_PROVEEDOR

G. Si se desea pasar todos los demas campos de la tabla en el orden que aparecen deben dar clic en el
botén observe como quedan los campos:

Campos disponibles: Campos seleccionados:

CODIGO

MARCA
PRECIO

CODIGO_PROVEEDOR

Ay
HI

H. Ahora como la tabla PRODUCTO esta relacionada con las tablas CATEGORIA por el campo
ID_CATEGORIA y PROVEEDOR por el campo CODIGO_PROVEEDOR, podemos seleccionar campos de
estas tablas para que la consulta quede mejor disefiada y la informacion sea mucho mas clara.

Primero en la opciéon campos seleccionados ubiquémonos en el campo ID_CATEGORIA.

Campos seleccionados:

CODIGO

MARCA
PRECIO

CODIGO_PROVEEDOR

Luego seleccionemos en Tablas/Consultas, la tabla CATEGORIA.

Tablas/Consultas
s PRODUCTO
a: CATEGORIA

abild. Ll
Tabla: DETALLE —
Tabla: FACTURA l
Tabla: PRODUCTO
Tabla: PROVEEDOR
Tabla: VEMDEDOR
Consulta: FACTURAS CLIENTES




Seleccionar el campo DESCRIPCION y pulsar el botén

Campos disponibles:

Campos seleccionados

: DESCRIPCION

MARCA
PRECIO

CODIGO_PROVEEDOR

Observe como queda ubicado en campos seleccionados.

Campos disponibles:

ID_CATEGORIA

Ay
!I

Campos seleccionados:

CODIGO
10 CATEGORIA

PRECIO
CODIGO_PROVEEDOR

Ahora en Campos seleccionados ubicarse sobre el campo CODIGO_PROVEEDOR

Campos disponibles:

ID_CATEGORIA

W

Campos seleccionados:

CODIGO
ID_CATEGORIA
DESCRIPCION
MARCA
0

Luego seleccionemos en Tablas/Consultas, la tabla PROVEEDOR

Tablas/Consultas

Tabla: CATEGORIA

=]

CATEGORIA
CLIENTE
DETALLE
FACTURA

Seleccionar el campo RAZON_SOCIAL vy pulsar el botén

Campos disponibles:

TELEFOMNO

Campos seleccionados:

CODIGO
ID_CATEGORIA
DESCRIPCION
MARCA

NGO _PROVEEDOR




Hacer lo mismo con los campos DIRECCION y TELEFONO y observe como quedan los Campos
seleccionados y de clic en el botdn Siguiente.

r ™
Asistente para consultas sencillas

;Qué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: PROVEEDOR E|

Campos disponibles: Campos seleccionados:

ID_CATEGORIA -
DESCRIPCION
MARCA
PRECIO
FCODIGO_PROVEEDOR
RAZOMN_SCHCIAL
DIRECCION
TELEFOMNO

Cancelar

I Siguiente > | Finalizar

I. De clic en el botén Siguiente.

.
Asistente para consultas sencillas_ ‘|

Desea una consulta de detalle o resumen?
; a8} _1-~~~° . i@ Detalle (muestra cada campo de cada registro)
Bd | e -
1
djec] J====- . {7) Resumen
1
1 | bb --- LT i
2 | dd ---1 = e
3ldd ---!

Cancelar ]l < Afrds Siguiente = |[ Einalizar

J. De el nombre que desea ponerle a la consulta para este caso PRODUCTOS_PROVEEDORES Yy dar clic
en el botén Finalizar.

Asistente para consultas sencillas_—

£0Qué titulo desea asignar a la consulta?

PRODUCTOS_PROVEEDORES

Esta es toda la informacion gue necesita el asistente para crear la consulta.

iDesea abrir la consulta o modificar el disefio de la consulta?

i@ Abrir la consulta para ver informaddn.

™ Modificar el disefio de consulta.

Finalizar I

|
—

Cancelar ] [ < Afras ] Siguiente




K. Observe que automaticamente aparece la consulta abierta.

<51 PRODUCTOS PROVEEDORES |

T

CODIGO + | ID CATEGORIA « DESCRIPCION

Pl (15 ZAPATO ESCOLAR PARA NINA

P02 il ZAPATILLA DEPORTIVA PARA NIKA
P03 ) ZAPATO SERIO PARA DAMA

P4 (1 GUAYD

P03 4 ZAPATILLA DEPORTIVA PARA CABALLERD
P06 ot} ZAPATO PLATAFORMA PARA NINA
P07 (5 SANDALIA PARA DAMA

P03 C10 ZAPATOESCOLAR PARA NINO

P09 Q2 BOTA ELEGANTE PARA MUJER

] 1 SANDALIA PARA NIKA

Pl ) ZAPATOSERIO PARA DAMA

P12 (3 BOTA ELEGANTE PARA CABALLERQ
i Wb, ZAPATO PLATAFORMA PARA DAMA
Pl (3 ZAPATILLA DEPORTIVA PARA DAMA
Pl3 8 ZAPATILLA DEPORTIVA PARA NINO
Pl (9 ZAPATOSERIO PARA CABALLERO
P17 (15 ZAPATO ESCOLAR PARA NIA

P13 4 ZAPATILLA DEPORTIVA PARA CABALLERO
Pl 1 ZAPATO ESCOLAR PARA NIND

PO (1 GUAYD

MARCA -
BUBLE GUMMER
ADIDAS
REEBOOK
COPAMUNDO
NIKE
AZALEIA
ANGEL
BUBLE GUMMER
REINDER
AZALEIA
NIKE
REINDER
DIANA
NIKE
ADIDAS
VELEZ
CAROLINA
ADIDAS
TOMMY
NIKE

PRECIO - CODIGO PROVEEDOR «| RAZON SOCIAL - DIRECCION +| TELEFONO -
65000 P3 [A14 CARRERA 348-50 f211%3
110000 P7 GRAN COLOMBIA  AVENIDA PANAMERICANA #2-13 8230803
120000 P1 CARULLA CALLE23E#12-16 8362589
300000 Pg QLIMPICA CALLET1E49-34 8243867
150000 P4 NABORRENGIFO  CARRERA 2N #5-21 8362515
70000 P2 BT CARRERA 13 # 24-40 8223936
0000 P3 JUMBO CALLE15#3E-23 8267841
65000 P3 Al CARRERA 3 #8-30 8211963
180000 P1 CARULLA CALLE23E#12-16 8362589
33000 P7 GRAN COLOMEIA  AVENIDA PANAMERICANA #2-15 8230803
55000 P3 Jumea CALLE13#3E-23 8267841
115000 P QLIMPICA CALLE 11E#5-34 8249367
86000 P2 BT CARRERA13#24-40 8223556
175000 P1 CARULLA CALLE 23E #12-16 8362589
125000 P4 NABORRENGIFO  CARRERA 2N #5-21 8362515
150000 Pg OLIMPICA CALLE11E49-34 8245867
80000 P1 CARULLA CALLE 23£#12-16 8362589
135000 P7 GRAN COLOMBIA  AVENIDA PANAMERICANA #2-13 8230803
80000 P3 [A14 CARRERA 34830 §211%63
145000 P3 JUMBO CALLE15#3E-23 267341

COMO CREAR UNA CONSULTA CON PARAMETROS

1. Crear una consulta con la tabla CLIENTE utilizando Disefio de consulta y pasar todos los campos dando doble
clic en cada uno, tal como se muestra

Criterios:
o:

=31 Consultal ',
CLIEMTE
&
¥ CEDULA_CLIENTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFOMNO
1
Campo: JCEDULS_CLIEMTE NOMERE DIRECCION TELEFOMO
Tabla: | CLIEMTE CLIEMTE CLIEMTE CLIENTE
Orden:
Mostrar:



2. En la opcién Criterios del campo CEDULA_CLIENTE Escribir entre

corchetes [Digite la Cédula del Cliente],
observe como:
= Consultal
CLIEMTE
&
¥ CEDULA_CLIENTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFOMNO
1
Campo: | CEDULS_CLIENTE MOMERE DIRECCION TELEFOMNO
Tabla: | CLIENTE CLIEMTE CLIENTE CLIENTE
Orden:
Maostrar: [+
Criterios: | [Digite la Cédula del Cliente] I
a.

3. Cierre la consulta y guardela con nombre CLIENTES_CEDULA.

4. Al abrir la consulta CLIENTES_CEDULA, observe que pide que Digite la Cédula del Cliente y hasta que no lo
escriba, la Consulta no se muestra.

Todos los objet... ®@ «

’
Buscar.. 2 Introduzca el valor del parametro M
Tabl ¥ i
ablas M Digite la Cédula del Cliente
Consultas b3

=5 CLENTES_CEDULA

B FACTURAS_CLIENTES

[ Aceptar ] [ Cancelar

B PRODUCTOS_PROVEEDORES

5. Digitemos que deseamos ver el registro del cliente con cédula 103 y damos clic en Aceptar.

Todos los objet... @ «

il N
Buscar.. P Introduzca el valor del parametro @Iﬂ
Tablas ¥
Consultas # Digite la Cédula del Cliente
=5 CLENTES_CEDULA 103

B3 FACTURAS_CLIENTES

[ Aceptar ] [ Cancelar

B PRODUCTOS_PROVEEDORES

(9]

. Observe que solo aparecen los datos del cliente al que pertenece la cédula 103.

=51 CLIENTES_CEDULA ",

CEDULA_CLIENTE - NOMBRE - DIRECCION - | TELEFONO -
103 MARIANA PAJON TRANSVERSAL 16 # 2E-35 3134673122



CONSULTAS CON PARAMETROS UTILIZANDO FECHAS

Crear la siguiente consulta en disefio de consulta con las tablas mostradas y pasar los campos que se muestran

=E] Cu:unsultal-"'-.__
CLIEMTE FACTURA
& &
7 CEDULA_CLIENTE | p=m ¥ NUMERD
MOMERE _\_ FECHA
DIRECCION - CEDULA_CLIENTE
TELEFONO CODIGO_VENDEDOR
TOTAL
4
Campao: || NUMERD FECHA CEDULA_CLIENTE MOMBRE [=]
Tabla: || FACTURA FACTURA FACTURA, CLIENTE
Orden:
Maostrar:
Criterios:

44

En la opcion criterios del campo FECHA escribir el texto Entre [Digite la Fecha Inicial] Y [Digite la Fecha Final],
observe:

= Consulta 1
CLIEMTE FACTURA
& &
7 CEDULA_CLENTE | jesm % NUMEROD
MOMERE _\_ FECHA
DIRECCION = CEDULA_CLIEMTE
TELEFOMO CODIGO_VEMDEDOR
TOTAL
4
Campo: | MUMERD FECHA CEDULA_CLIENTE  NOMEBRE
Tabla: | FACTURA FACTURA FACTURA CLIEMNTE
Orden:
Maostrar: [
Criterios: Entre [Digite la Fecha Inicia] ¥ [Digite la Fecha Final]
o

Cierre la consulta y guardela con nombre FECHAS_FACTURA.



Abra la consulta y observe que pide el primer valor digitele la fecha inicial que se indica y de clic en Aceptar:

Todos los objet... @ «

Buscar..

Tablas
Consultas

L

F I 4

B CLENTES_CEDULA

3 FACTURAS_CLIENTES

=3 FECHAS_FACTURA

il '1
Introduzca el valor del parametro M

Digite la Fecha Inicial

23/01/2015

[ Aceptar ] [ Cancelar

Observe que pide el otro valor del rango, la fecha final, digite la que se indica y de clic en Aceptar:

Todos los objet... @ «

Buscar..

Tablas
Consultas

ye)

b 4

B CLENTES_CEDULA

B FACTURAS_CLIENTES

=3 FECHAS_FACTURA

r B
Introduzca el valor del parametro m

Digite la Fecha Final

05/02/2015

[ Aceptar i [ Cancelar

Observe los resultados que aparecen luego de darle los parametros de fecha a la consulta:

NUMERO ~
1008
1005
1009
1004
1011
1007
1010
1006

=51 FECHAS_FACTURA Y\,

FECHA -
31/01/2019
26/01/2019
01/02/2019
23/01/2019
05/02/2019
31/01/2019
05/02/2019
29/01/2019

CEDULA_CLIENTE - NOMBRE -
100 AMA TORRES
104 CARLOS VIVES
106 MARIA SHARAPOWVA
108 ADRIANA ARANGO
109 MILTON PATINO
112 HAROL ROSERO
113 ALEXANDRA RODRIGUEZ
114 ADRIANA GUZMAN



CONSULTAS QUE BUSCAN DATOS QUE TERMINEN CON UNA DETERMINADA LETRA

En algin momento necesitamos una consulta que me busque los clientes que cuyo nombre termine con una letra
gue envio como parametro, la consulta seria de la siguiente forma:

Crear la siguiente consulta con la tabla CLIENTE en disefio de consulta y pasar todos los campos:

ﬁ Consulta 1
CLIEMTE
®
¥ CEDULA_CLIENTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFOMNO
4
Campo: JCEDULA_CLIEMTE MOMERE DIRECCION TELEFOMNO
Tabla: JCLIEMTE CLIEMTE CLIEMTE CLIEMTE
Orden:
Mostrar:
Criterios:
Ll

En la opcion Criterios del campo NOMBRE digitar la siguiente expresion

Como "*" & [Por que Letra Desea Buscarl]:

= Consulta 1
CLIEMTE
&
% CEDULA_CLIENTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFOMNO
4
Campo: | CEDUL&_CLIEMTE NOMERE DIRECCION TELEFOMO
Tabla: | CLIEMTE CLIEMTE CLIEMTE CLIEMTE
Orden:
Maostrar: ¥
Criterios: Como " & [Por que Letra Desea Buscar]
o:

Cerrar la ventana de la consulta y guardarla con nombre BUSCAR POR ULTIMA LETRA.



Al abrir la consulta observe que pide la letra por la que se desea hacer la consulta o blsqueda, como ejemplo lo
haremos con la letra Z y damos clic en Aceptar:

Todos los objet... @ «
BUSCar. A 1| | Introduzca el valor del pardmetro m

Tablas ¥

FPor que Letra Desea Buscar
Consultas «
=51 BUSCAR POR ULTIMA LETRA

B CLENTES_CEDULA

[ Aceptar ] [ Cancelar

B FACTURAS_CLIENTES

Observe los resultados que nos arroja la consulta, donde todos los hombres de los clientes terminan en Z:
| = BUSCAR POR ULTIMA LETRA\
CEDULA CLIENTE - NOMBRE v DIRECCION + TELEFONQ -~

107 JAMES HGDHIGUE@ AVENIDATIE#5-37 3200314574
113 ALEXANDRA HDDHIGUB&) CALLE2445-14 30023576%

De igual manera se puede crear la consulta para que busque nombres que empiecen con una determinada letra,
seleccione la tabla en disefio de consulta y agregue los campos que se muestran:

| =21 Consultal’,

VENMDEDOR

E3

¥ CcoDIGo
MOMERE
SUELDO
PORCENTAJE_GAMNANCIA
GAMANCIA TOTAL

4
Campo: | CODIGO MNOMERE SUELDO
Tabla: § VEMDEDOR WEMDEDOE, VEMDED R
Crden:
Mostrar:
Criterios:

a5




Veamos como se debe configurar la consulta, En la opcion Criterios del campo NOMBRE digitar la siguiente
expresion

Como [Por que Letra Desea Buscar] & "*"

=E Cu:unsultal."-._.
VEMDEDOR
&
¥ copiGo
MOMERE
SUELDO
PORCENTAIE_GAMAMCIA
GANANCIA_TOTAL
4
Campo: | CODIGO MOMERE SUELDO
Tabla: | VENDEDOR WENDEDOR WEMDEDMOR
Crdemn:
Mastrar: [7]
Criterios: I Comao [Por que Letra Desea Buscar] & ™" I
a:

Cerrar la ventana de la consulta y guardarla con nombre BUSCAR POR PRIMERA LETRA.

Al abrir la consulta observe que pide la letra por la que se desea hacer la consulta o blsqueda, como ejemplo lo
haremos con la letra C y damos clic en Aceptar:

. —~ ] - -
Todos los Db_] et... ™ « ||l Introduzca el valar del parametro M
Buscar.. R Por que Letra Desea Buscar
Tablas ¥
Consultas * =
=3 BUSCAR POR PRIMERA LETRA [ Aceptar | [ Cancelar
B BUSCAR POR ULTIMA LETRA L J

Observe los resultados que nos arroja la consulta, donde todos los nombres de los vendedores empiecen en C:

=3 BUSCAR POR PRIMERA lETRﬁ:"-._.

CODIGO - | NOMBRE - SUELDO -
V3 (CRISTINA 350000
V6 ((CARMEN 285000
V9 (CONSTANZA 380000




También podriamos crear una consulta que busque nombres o datos que contengan no importa el lugar una letra

Crear la siguiente consulta con la tabla CLIENTE en disefio de consulta y pasar todos los campos:

= Consulta 1
CLIEMTE
#
¥ CEDULA_CLIENTE
NOMERE
DIRECCION
TELEFOMNO
4
Campo: JCEDULA_CLIEMTE NOMERE DIRECCION TELEFOMNO
Tabla: JCLIEMNTE CLIEMTE CLIEMTE CLIEMTE
Orden:
Maostrar:
Criterios:
o:

Veamos cémo se debe configurar la consulta, En la opcion Criterios del campo NOMBRE digitar la siguiente
expresion

Como "*" & [Por que Letra Desea Buscar] & "*"

= Consulta 1

CLIEMTE

*

% CEDULA_CLIENTE
NOMEBRE
DIRECCION
TELEFONO

Campo: | CEDULA_CLIEMTE NOMEBRE DIRECCION TELEFOMNO
Tabla: | CLIEMTE CLIEMTE CLIEMTE CLIENTE
Crden:
Mostrar: [¥]
Criterios: I Como "*" & [Por que Letra Desea Buscar] & ™" |
a:

Cerrar la ventana de la consulta y guardarla con nombre BUSCAR POR CUALQUIER LETRA.



Al abrir la consulta observe que pide la letra por la que se desea hacer la consulta o busqueda, como ejemplo lo
haremos con la letra L y damos clic en Aceptar:

Todos los Db_] etos ... @ « rIntn::uduz-:-i-a el valor del pardmetro M1
Buscar.. pe) Por que Letra Desea Buscar

Tablas b4

Consultas -3

"3 BUSCAR POR CUALQUIER LETRA | Aceptar ]| | cancelar

EE RIISCAR POIR PRIMFRA | FTRA

Observe los resultados que nos arroja la consulta, donde todos los nombres de los proveedores tengan no importa
el lugar la letra L:

=3 BUSCAR POR CUALQUIER LETRA""-..__
CEDULA CLIENTE - NOMBRE - DIRECCION ~ | TELEFONO -~
102 TERESA@DNDGF&G DIAGOMAL 24 # 11-56 3122397016
104 CAR@DS VIVES AVENIDA 14N # 2-103 3142601789
105 ADRIANA@JCIA CALLE 2BN #5-89 3103901484
109 MILTON PATING TRANSVERSALS #17-26 3001003024
110 RAFAE@NIF&G CALLE 10 # 5N-42 32159723001
111(LDRENA CERON CARRERA 9 # 5-30 3113678520
112 HARALROSERO DIAGOMAL 21 # 12-55 3126983124
113 ALEXANDRA RODRIGUEZ CALLE 24 # 5-14 3002357696

COMO CREAR UNA CONSULTA QUE REALICE CALCULOS MATEMATICOS

Crear una consulta con las tablas PRODUCTO y DETALLE utilizando Disefio de consulta y pasar los campos tal
como se muestra

e Cu:unsultal-"'-.__
DETALLE
x PRODUCTO
¥ MUMERD FACTURA *
¥ CODIGO _PRODUCTO | = . % coDlGo
CANTIDAD ID_CATEGORIA
SUBTOTAL MARCA
PRECIO
CODIGO_PROVEEDOR
4
Campo: |MUMERO_FACTURA | CODIGO_PRODUCTO MARCA PRECIO CANTIDAD
Tabla: | DETALLE DETALLE FPRODUCTO PRODUCTO DETALLE
Orden:
Mostrar:
Criterios:
as




Vamos a calcular el SUBTOTAL que es el PRECIO * CANTIDAD este célculo se hace en la columna contigua a la
del campo CANTIDAD de la siguiente forma:

SUBTOTAL: [PRECIO] * [CANTIDAD]

= {nnsultalll'-.,.
DETALLE
R PRODUCTAO
# NUMERO FACTURA *
# copico PRODUCTO — 7 conlgo
CANTIDAD ID_CATEGORIA
SUBTOTAL MARCA
PRECIO
CODIGO_PROVEEDOR
1
Campo: | NUMERO_FACTURA | CODIGO PRODUCTO  MARCA PRECIO CANTIDAD SUBTOTAL{PRECIOJ[CANTIDAD)
Tabla: | DETALLE DETALLE PRODUCTO PRODUCTO DETALLE
Orden:
Maostrar: H
Criterias:
0.

SUBTOTAL es el nombre que se le da a la columna en donde se va a hacer el calculo de los campos PRECIO Y
CANTIDAD que deben ir entre corchetes.

Cierre la consulta y guardela con nombre CALCULAR_SUBTOTAL.

Al abrir la consulta, muestra los datos con la nueva columna calculada:

3 CALCULAR SUBTOTAL \
NUMERO_FACTURA - | CODIGO_PRODUCTO ~| MARCA  ~| PRECIO - | CANTIDAD - | SUBTOTAL -

1000 PO1 BUBLE GUMMER 65000 3 135000
1003 PO1 BUBLE GUMMER 65000 3 325000
1007 P01 BUBLE GUMMER 65000 5 325000
1001 P02 ADIDAS 110000 2 220000
1004 P03 REEBOOK 120000 2 240000
1006 P03 REEBOOK 120000 2 240000
1000 PO4 COPA MUNDQ 300000 7 2100000
1002 PO4 COPA MUNDO 300000 3 500000
1003 P06 AZALEIA 70000 3 210000
1001 PO7 ANGEL 60000 6 360000




CONSULTA DE ELIMINACION
Las consultas de eliminacién permiten borrar datos de la tabla definitivamente

Por ejemplo eliminar el cliente con numero de cedula 111, para ello vamos a Crear, Disefio de Consulta,
escogemos la tabla CLIENTE y agregamos Unicamente el campo CEDULA_CLIENTE.

ﬁ Consulta 1

CLIEMTE

&

% CEDULA_CLIENTE
MOMERE
DIRECCION
TELEFONO

Campo:)| CEDULA_CLIEMTE

Tabla:}| CLIEMTE
Orden:
Mastrar: [}
Criterios:
o:

Se escoge la llave primaria o campo clave de las tablas para que solo se elimine un Unico registro.

Luego en las opciones de arriba se da clic en ELIMINAR.

EH S- ;

ARCHIVO pidieie] CREAR DATOS EXTERMNOS HERRAMIEMTAS DE BASE DE DATOS

! =2 G+ « E

Ver Ejecutar Seleccionar Crear Anexar Actualizar General [Eliminar

. tabla b4 Definicion de datos
Resultados Tipo de consulta
Todos los objetos ... ® «||= consutai\
Buscar.. P CLIENTE
Tablas -3 *
EH CATEGORIA ¥ CEDULA_CLIENTE
EH cuenTe NOMERE
DIRECCION
EH DETALLE ELEFONO
EH FACTURA
=== —— e ———

Y se cambian las Propiedades de la consulta:

Campo: | CEDULS_CLIEMTE
23| CLIENTE

Eliminar: § Ddnde
Criterios:
o:




En la opcion Criterios entre corchetes se indica el texto que deseamos se muestre al ejecutar o abrir la consulta

[Digite la Cedula del Cliente]

ﬁ Cu:unsultai

CLIEMTE

&

% CEDULA_CLIENTE

MOMERE
DIRECCION
TELEFOMNO

Campo:

CEDULA_CLIEMNTE

Tabla: | CLIENTE
Eliminar: |Donde

Criterios: | [Digite la Cedula del Cliente] I

44

Cierre la Consulta y Guardela con el Nombre ELIMINAR_CLIENTE

Abra la consulta observe que muestra una ventana de Advertencia, dar clic en el botén Si.

-
Microsoft Access

B

Va a ejecutar una consulta de eliminacion gue modificara los datos de la tabla.

J; ;Confirma que desea ejecutar esta consulta de acciones?
Haga clic en Ayuda para obtener informacidn sobre como evitar que se muestre este mensaje cada vez que ejecuta una consulta de acciones.

( i

] [ Mo ] l Ayuda

Le ha sido util esta informacion?

b

Luego pide digitar la cédula del cliente, digite 111 y de clic en Aceptar.

Todos los objetos ... @ «
Buscar.. e
Tablas ¥
Consultas *

A} ELUMINAR_CLIENTE

@ BUSCAR POR CUALQUIER LETRA L

g )
Introduzca el valor del parametro M

Digite la Cedula del Cliente

111

[ Aceptar ] [ Cancelar

Aparece otra ventana de advertencia que indica que se va a eliminar 1 Fila especificada, dar clic en Si.

-
Microsoft Access

S

Va a eliminar 1 fila(s) de la tabla especificada.

_l_}. 5i hace clic en 5i, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
;Confirma que desea eliminar los registros seleccionados?

[ Postrar Ayuda == ]




Si abrimos la tabla podemos darnos cuenta que el cliente con cédigo 111 ya no existe.

T CLENTE

CEDULA_CLIENTE - NOMBRE . DIRECCION - | TELEFONO -
100 ANA TORRES CALLE4 #2-74 3128975612
101 JAIRO FAJARDO CARRERA 3E #5-12 3225271435
102 TERESA LONDONO DIAGONAL 24 # 11-56 3122397016
103 MARIANA PAJON TRANSVERSAL 16 # 2E-35 3154673122
104 CARLOS VIVES AVENIDA 14N # 2-103 3142601789
105 ADRIANA LUCIA CALLE 2BN # 5-89 3103901484
106 MARIA SHARAPOVA DIAGONAL 17 # 6-71 3113192356
107 JAMES RODRIGUEZ AVENIDA 11E #9-37 3200314574
108 ADRIANA ARANGO CARRERA 4AE # 6-68 3014378945
109 MILTON PATING TRANSVERSAL 5 # 17-26 3001003024
110 RAFAEL NINO CALLE 10 # 5N-42 3215978001
112 HAROL ROSERO DIAGONAL 21 # 12-55 3126983124
113 ALEXANDRA RODRIGUEZ CALLE 24 #5-14 3002357696
114 ADRIANA GUZMAN TRANSVERSAL 2 # 12-69 3012345698
115 DUVAN TORRES AVENIDA SUR # 21-34 3202159741

CONSULTA DE ACTUALIZACION

Permite modificar los datos de un registro en una tabla determinada.

Por ejemplo actualizar el nombre del vendedor con cédigo V7, para ello vamos a Crear, Disefio de Consulta,
escogemos la tabla VENDEDOR y agregamos los siguientes campos, primero el campo que se va a modificar y
luego el campo clave o llave primaria.

= Consulta 1

VEMDEDOR

£

¥ copiGo
NOMERE
SUELDO
PORCENTAJE_GAMANCIA
GANANCIA_TOTAL

Campo: j| MOMEBRE CODIGD
Tabla: || VEMDED QR VEMDEDOR
COrden:

Maostrar:
Criterios:
o




Luego en las opciones de arriba se da clic en ACTUALIZAR.
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IMICIO CRE&R DATOS EXTERMNOS HERFRAMIEMTAS DE BASE DE DATOS
D I 'j o +I /~I = [ D Unidn
) D I_! ' = 'x @ Paso a través

Ver Ejecutar Seleccionar Crear Anexarf&ctualizar faeneral Eliminar

. tabla L Definicién de datos
Resultados Tipo de consulta
Todos los objetos ... @ «||Z Consuttal\
Buscar. P VENDEDOR
Tablas ¥ .
Consultas b3 ? ropDico
X? ELIMIMAR_CLIEMTE MOMERE
B BUSCAR POR CUALQUIER LETRA SUELDOD
PORCENTAJE_GANANCIA
B BUSCAR POR PRIMERA LETRA -
= GANANCIA_TOTAL
EH BUSCAR POR ULTIMA LETRA

Y se cambian las Propiedades de la consulta:

Campo: | NOMBRE CODIGOo
Tabla: [VEMDEDOR VEMDEDOR
Actualizar a:
Criterios:
o:

En Actualizar a, del campo NOMBRE digitar entre corchetes [Digite el Nuevo Nombre] y en Criterios del campo
CODIGO digitar entre corchetes [Digite el Cadigo del Vendedor]

- = Consultal

YEMDEDOR

*

% CoDico
NOMERE
SUELDO
PORCENTAJE_GAMANCIA
GANANCIA_TOTAL

Campo: | MOMBRE CODIGD
Tabla: | VENDEDCR WENMDEDOR
Actualizar a: | [Digite el Nuevo Nombre]
Criterios: I[Digite el Cadigo del Vendedor] |
o

Cierre la Consulta y Guéardela con el Nombre ACTUALIZAR_NOMBRE_VENDEDOR



Abra la consulta observe que muestra una ventana de Advertencia, dar clic en el botén Si.

-

Microsoft Access

=

A

Va a ejecutar una consulta de actualizacion que modificard los datos de la tabla.

cConfirma que desea ejecutar esta consulta de acciones?

Haga dlic en Ayuda para obtener informacion sobre como evitar que aparezca este mensaje cada vez que ejecuta una consulta de acciones.

Mostrar Ayuda ==

:Le ha sido Util esta informacion?

Nos pide digitar el nuevo nombre del vendedor escribimos MILDRED y damos clic en Aceptar

Todos los objetos ... @ «

Buscar.. el
Tablas ¥
Consultas a MILDRED

" ACTUALIZAR_NOMEBRE_VENDEDOR

!

ELIMIMAR_CLIEMTE

- )
Introduzca el valor del parametro M

Digite el Muevo Mombre

| Aceptar || Cancelar

Luego se abre otra ventana y nos pide el codigo del Vendedor le digitamos V7 y damos clic en Aceptar

Todos los objetos ... @ «

i h
Introduzca el valor del parametro M

BUsCar.. el
Tablas ¥
Consultas s

™% ACTUALIZAR_NOMERE_VENDEDOR

b

ELIMIMAR_CLIEMTE

Digite el Cadigo del Vendedar

[ Aceptar ]

[ Cancelar

Aparece otra ventana de advertencia que indica que se va actualizar 1 Fila, dar clic en Si.

-
Microsoft Access

=)

Va a actualizar 1 fila(s).

Si hace clic en 5i, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios.

;Confirma que desea actualizar estos registros?

(=]

No

Abrimos la tabla Vendedor y podemos comprobar que el Vendedor con Cbédigo V7 que antes tenia Nombre
LILIANA ahora tiene MILDRED.

HEEHEEEHEEEH

= VENDEDOR

CODIGO - NOMBRE -~ | SUELDO -
A" MARTIMN 300000
W10 SAMNDRA 250000
W2 LUCLA 300000
AT CRISTINA 350000
Va4 JAMES 320000
V3 WILSOM 340000
Vo CARMEM 285000
v 250000
VB ALEX 400000
Vo CONSTAMNZA 380000

PORCEMTAJE_ !
0,05
0,09
0,06
0,05
0,07
0,08
0,07
0,06
0,07
0.08

GAMAMCIA -~



CONSULTA DE REFERENCIAS CRUZADAS

Una consulta de referencias cruzadas es aquella que nos permite visualizar los datos en filas y en columnas, estilo
tabla.

Para crear este tipo de consultas se necesita identificar tres cosas:
e El campo o campos que van a ser el Encabezados de Fila.
e El campo que va a ser el Encabezado de Columna.

e El campo que va a agrupar por valor.

Es decir queremos indicar la tabla de referencias cruzadas de esta forma:

Encabezado de columna
Encabezado fila 1 Campo de valor
Encabezado fila 2 Campo de valor

Como ejemplo vamos a crear una consulta de referencias cruzadas que muestre la descripcion de la categoria y
marca del producto como encabezados de fila, la razén social del proveedor como encabezado de columna y el
precio del producto como campo de valor agrupado por suma.

Es decir vamos a crear una tabla de referencias cruzadas de este tipo

DESCRIPCION | MARCA RAZON_SOCIAL 1 | RAZON _SOCIAL 2
Categoria 1 Marca 1 Precio 1 Precio 1
Categoria 2 Marca 2 Precio 2 Precio 2

Procedamos a realizar la consulta, dar clic en a vista Crear y luego clic en la opcion Disefio de Consulta.

BHS o -
ARCHIVO piiieia] CREAR DATOS EXTERMNOS HERRAMIEMTAS DE BASE DE DATOS

BE mem R[E|= S

Elementos de  Tabla Disefio Listas Asistente paral Disefio de| Formulario Disefio del
aplicacién - de tabla SharePoint - consultas

consulta formulario

Plantillas Tablas Consultas

Seleccionar y agregar las tablas CATEGORIA, PRODUCTO y PROVEEDOR

Mostrar tabla l ? ﬂh,l

Tablas | Consultas | Ambas |

CATEGORIA
CLIENTE
DETALLE
FACTURA
PRODUCTO
{PROVEEDOR
VENDEDOR

Agregar ][ Cerrar




Agregar los campos de las tablas tal como se indican.

=E Cu:unsultal;-"-._.
CATEGORIA PRODUCTO PROVEEDOR
? ID_CATEGORIA é\_ ¥ coDIGo = | ¥ copico
DESCRIPCION — ID_CATEGORIA RAZOMN_SOCIAL
MARCA DIRECCION
FRECICH TELEFOMNO
CODIGO_PROVEEDOR
1
Campo: | DESCRIPCION MARCA RATOM_SOCIAL FRECICH
Tabla: | CATEGORIA FRODUCTO PROVEEDOR FRODUCTO
Orden:
Maostrar:
Criterios:
s
Arriba en las opciones dar clic en General.
BHS -
ARCHIVO IMICIO CREAR DATOS EXTERNOS HERRAMIEMNTAS DE BASE DE DATOS

D ! Dj I:l +! ‘/‘! £ !x gi::na traves

Ver Ejecutar Seleccionar Crear Anexar ActualizarGeneral Eliminar o
- tabla ,t,',i: Definicion de datos

Resultados

Tipo de consulta

Observen que las opciones en las propiedades de los campos cambian.

Campo: | DESCRIPCION MARCA RAZOMN_SOCIAL PRECIO
Tabla: | CATEGORIA FRODUCTO FROVEEDOR PRODUCTO
Total: || Agrupar por Agrupar por Agrupar por Agrupar por

Tab ref cruz
Orden:
Criterios:

o

Ahora los campos DESCRIPCION y MARCA en la opcién Tab ref cruz les escogemos Encabezado de fila.

Tab ref cruz:
Orden:
Criterios:

o:

[sin mostrar)

[sin mostrar)

Campo: | DESCRIPCICOM MARCH RAZOM_SCHTIAL PRECIO
Tabla: | CATEGORIA PRODUCTO PROVEEDOR PRODUCTO
Total: | Agrupar por Agrupar por Agrupar por



Asi deben quedar.

T Consulta2
CATEGORIA PRODUCTO PROVEEDOR
* & b
; ; 1 :
¥ ID_CATEGORIA é\_ ¥ CODIGO ¥ CODIGO
DESCRIPCION - ID_CATEGORLA RAZON_SOCIAL
MARCA DIRECCION
PRECIO TELEFONO
CODIGO_PROVEEDOR
4
Campo: | DESCRIPCION MARCA RAZOMN_SOCIAL PRECIO
Tabla: | CATEGORLA PRODUCTO PROVEEDOR PRODUCTO
Total: [ Agrupar por Agrupar por Agrupar por Agrupar por
Tab ref cruz: | Encabezado de fila | Fincabezadcu de fﬁlm
Orden:
Criterios:
o:

El campo RAZON_SOCIAL en la opcién Tab ref cruz les escogemos Encabezado de columna.

Campo:
Tabla:
Total:

Tab ref cruz:
Orden:
Criterios:

o:

DESCRIPCION
CATEGORLA
Agrupar por
Encabezado de fila

Asi debe quedar.

MARCA RAZOMN_SOCTAL
PRODUCTO PROVEEDOR
Agrupar por Agrupar por

Encabezado de fila

PRECIO
PRODUCTO
Agrupar por

=]

Encabezado de fila

Encabezado de columna

Valar
(sin mostrar)

Campo:
Tabla:
Total:

Tab ref cruz:
Orden:
Criterios:

o:

DESCRIPCION
CATEGORLA
Agrupar por
Encabezado de fila

MARCH RAZOMN_SOCTAL PRECIO
PRODUCTO PROVEEDOR PRODUCTO
Agrupar por AgQrupar por Agrupar por

Encabezado de fila

IEncabezadn de columna I

Por ultimo al campo PRECIO en la opcién Total escogemos Suma

Campo: | DESCRIPCION MARCA RAZON_SOCIAL PRECIO
Tabla: | CATEGORIA PRODUCTO PROVEEDOR PRODUCTO
Total: |Agrupar por Agrupar por Agrupar por Agrupar por

Tab ref cruz |Encabezado de fila |Encabezado de fila Encabezado de columna

Crden: suma

Criterios:

o in
Max
Cuenta
DesvEst
Var
Primero
Uttimo
Expresion
Dande




Observe como debe quedar.

Campo:
Tabla:
Total:

Tab ref cruz:
Orden:
Criterios:

o:

DESCRIPCION
CATEGORLA
Agrupar por
Encabezado de fila

MARCH
PRODUCTCO
Agrupar por
Encabezado de fila

RAZOMN_SOCIAL
PROVEEDOR

Agrupar por
Encabezado de columna

Y en laopcion Tab ref cruz les escogemos Valor.

PRECIO
PRODUCTO

Campo:
Tabla:
Total:

Tab ref cruz:
Orden:
Criterios:

o:

DESCRIPCION
CATEGORLA
Agrupar por
Encabezado de fila

Observe como debe quedar.

MARCH
PRODUCTO
Agrupar por
Encabezado de fila

RAZOMN_SOCTAL
PROVEEDOR

Agrupar por
Encabezado de columna

PRECIO
PRODUCTO
Suma

=

Encabezado de fila

zado de columna

[sin mostrar)

Campo:
Tabla:
Total:

Tab ref cruz:

DESCRIPCION
CATEGORLA
Agrupar por
Encabezado de fila

Orden:
Criterios:
o:

MARCH
PRODUCTO
Agrupar por
Encabezado de fila

RAZOMN_SOCTAL
PROVEEDOR

Agrupar por
Encabezado de columna

PRECIO
PRODUCTO
Suma

Cerramos la consulta y la guardamos con nombre PRODUCTOS_PRECIO.

Abrimos la consulta y observe como se muestra:

ﬂ PRODUCTOS_PRECIO ',

BOTA ELEGANTE PARA CABALLERO
BOTA ELEGANTE PARA MUJER

GUAYO

GUAYO

SANDALIA PARA DAMA

SANDALIA PARA NINA

ZAPATILLA DEPORTIVA PARA CABALLERO
ZAPATILLA DEPORTIVA PARA CABALLERO
ZAPATILLA DEPORTIVA PARA DAMA
ZAPATILLA DEPORTIVA PARA NINA
ZAPATILLA DEPORTIVA PARA NINO
ZAPATO ESCOLAR PARA NINA

ZAPATO ESCOLAR PARA NINA

ZAPATO ESCOLAR PARA NINO

ZAPATO ESCOLAR PARA NINO

ZAPATO PLATAFORMA PARA DAMA
ZAPATO PLATAFORMA PARA NINA
ZAPATO SERIO PARA CABALLERO
ZAPATO SERIO PARA DAMA

ZAPATO SERIO PARA DAMA

DESCRIPCION -

MARCA -
REINDER
REINDER
COPA MUNDO
NIKE
ANGEL
AZALEIA
ADIDAS
NIKE
NIKE
ADIDAS
ADIDAS
BUBLE GUMMER
CAROLINA
BUBLE GUMMER
TOMMY
DIANA
AZALEIA
VELEZ
NIKE
REEBOOK

CARULLA

180000

145000

60000
55000
135000

175000

110000

80000

86000

70000

55000
120000

65000

65000
80000

+ | EXITO - GRANCOLOMBIA - JUMBO - LA14 - NABORRENGIFO -

150000

125000

OLIMPICA -

115000

300000

130000



PRACTICA:

Realice las siguientes consultas

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Consulta de seleccién que muestre la siguiente informaciéon Numero_Factura, Fecha; Cedula_Cliente,
Nombre del cliente, Codigo_Vendedor, Nombre del Vendedor y Total de la Factura. La consulta debe
llamarse FACTURAS_CLIENTES.

Consulta con parametro que pida digitar el Cddigo del proveedor y que muestre Razén Social, Direccion y
Teléfono. La consulta debe llamarse LISTA_PROVEEDORES.

Consulta de seleccion que muestre Codigo del producto, Id_Categoria, Descripcion de la Categoria,
Marca, Codigo de Proveedor y Razén Social. La consulta debe llamarse STOCK_PRODUCTOS.

Consulta con calculo que muestre el valor del IVA con la formula SUELDO * 16%, mostrando los campos
Cdédigo de Vendedor, Nombre, Sueldo. La consulta debe llamarse IVA

Consulta con calculo que muestre el valor de GANANCIA con la formula SUELDO *
PORCENTAJE_GANANCIA, mostrando los campos Cédigo de Vendedor, Nombre, Sueldo. La consulta
debe llamarse GANANCIA.

Crear consulta de eliminacion por separado que borre un Vendedor, un Proveedor, un Producto, Una
Categoria, Una Factura.

Crear consulta de actualizacion que modifique la razon social, direccién y teléfono de un Proveedor. La
consulta debe llamarse ACTUALIZAR_PROVEEDOR

Crear consulta de actualizacién que modifigue Marca y Precio de un Producto. La consulta debe llamarse
ACTUALIZAR PRODUCTO.

Crear consulta de actualizacién que modifique Nombre, Direccion y Teléfono del Cliente. La consulta debe
llamarse ACTUALIZAR CLIENTE.

Crear consulta de actualizacion que modifigue Fecha de una Factura. La consulta debe llamarse
MODIFICAR_FACTURA.

Crear consulta de referencias cruzadas que muestre Numero y Fecha de FACTURA que van a ser los
encabezados de Fila, Nombre de VENDEDOR sera el encabezado de columna y Precio de PRODUCTO
agrupado por Sumay en Tab Ref cruz escoger Valor. La consulta debe llamarse CRUCE_FACTURAS.
Crear consulta que muestre las facturas entre el 01/01/2012 al 31/12/2015, indicando numero, fecha y
total. La consulta debe llamarse FECHAS FACTURAS.

Crear consulta que muestre la fecha y el total con parametro de rango de numeros entre 1.500.000 y
3.000.000. La consulta debe llamarse RANGO_NUMEROS.

Crear consulta que muestre los sueldos de los vendedores menores a 135.000, indicando Nombre del
Vendedor y sueldo. La consulta debe llamarse SUELDOS VENDEDORES.



